Zarzadzenie nr .2(0
Starosty Brzezinskiego
z dnia 30 grudnia 2022 r.

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci w Starostwie
Powiatowym w Brzezinach

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz.U. z 2021 roku poz. 217 ze zmianami), Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia w
13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu pafistwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafnstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2020r. poz. 342) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sa w siedzibie Starostwa Powiatowego w Brzezinach,
zwanego dalej jednostka, przy ul. Sienkiewicza 16.

§ 2. Rokiem obrotowym jest okres 12 miesigcy od dnia 1 stycznia do dnia 31 grudnia kazdego
roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi poszezegdIne miesiace w roku obrotowym.

§ 3. Rachunkowos$¢ jednostki prowadzi si¢ zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci z uwzglednieniem przepiséw rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Polskiej z tym, ze uwzgledniajac zakres i specyfike jednostki oraz zasade
istotnosci, przyjmuje si¢ nast¢pujace rozwiazania szczeg6lne:

1) kosztami zwigzanymi z zakupem materialéw obcigza si¢ wilasciwe rodzajowo koszty okresu
sprawozdawczego, w ktorym zostaly one poniesione;

2) koszty dziatalnosci podstawowej jednostki ujmuje si¢ w zespole ,,4” kont w ukladzie rodzajowym;

3) do  kont kosztéw  prowadzi si¢  ewidencje¢  analityczng  wedlhig  rozdziatow
i paragrafow klasyfikacji budzetowej wystepujacych w planie finansowym jednostki;

4) koszty rodzajowe nie podlegajg rozliczeniu na kontach uktadu funkcjonalnego;

5) wyposazenie, z wyjgtkiem wyposazenia, o ktérym mowa w pkt 6 i 7, podlega ewidencji
wartosciowej i ilosciowo-wartosciowej — ewidencja ilosciowo-warto$ciowa prowadzona jest
w ksigdze inwentarzowej — za posrednictwem programu komputerowego — ,.Srodki trwate — firmy
Ulnfo System, w sposéb umozliwiajacy ustalenie migjsca uzytkowania,

6) rzeczowych skladnikéw majatkowych dlugotrwatego uzytku oraz programéw komputerowych
o niskiej jednostkowej wartosci nieprzekraczajacej 500 zt nie ujmuje sie w ewidencji ilogciowo-
wartosciowej, zalicza si¢ je do kosztow w momencie przekazania do uzywania;

7) materialy zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, np. materialy biurowe, $rodki
czystosei, srodki bhp odpisuje si¢ w cigzar kosztéw w momencie zakupu, niezaleznie od ich
wartosci;

§ 4. Ogoblne zasady prowadzenia ksigg rachunkowych okresla zalgcznik nr 1 do zarzadzenia;

§ 5. Stosowane przez jednostkg metody wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalania wyniku
finansowego okreslone sa w zalaczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 6. Jednostka prowadzi ksiggi rachunkowe w oparciu o zakladowy plan kont, stanowigcy
zalgcznik nr 3 do zarzadzenia, ustalajgcy wykaz kont ksiegi gléwnej (odrebnie dla budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego i jednostki budzetowej);

§ 7. Do prowadzenia ksigg rachunkowych oraz dla potrzeb ewidencji i sprawozdawezosci,
Jjednostka wykorzystuje programy komputerowe, ktorych wykaz i opis dziatania stanowi zalacznik
nr 4 do zarzadzenia.



§ 8. Nadzor i kontrolg nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Powiatu w
Brzezinach.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.
§ 10. Traci moc Zarzadzenie Nr 1 Starosty Brzezinskiego z dnia 2 stycznia 2014 r.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 20O
Starosty Brzezinskiego

z dnia 30 grudnia 2022 roku

OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiggi rachunkowe Powiatu Brzezinskiego - Organu i Starostwa Powiatowego
w Brzezinach — Urzedu prowadzone sg w siedzibie Starostwa Powiatowego w Brzezinach.

Okreslenie roku obrotowego oraz okreséw sprawozdawezych

Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawezym sg poszezeg6lne miesigce.

Cel i zakres prowadzenia ksiag rachunkowvch

Celem prowadzenia ksiag rachunkowych jest ujgcie w nich — zgodnie z trescia ekonomiczng —
zdarzefi, w tym operacji gospodarczych, a nastepnie wykazanie ich w sprawozdaniu
budzetowym i finansowym aby rzetelnie i jasno przedstawié sytuacje majatkowa i finansowa
oraz wynik finansowy jednostki. Ksiggi musza odzwierciedlaé stan rzeczywisty.
Do programu ksiggowego wprowadza si¢ wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania
w danym miesigcu dowody ksiggowe, zapewnia sie ciaglos¢ zapisow. Ksiegi sa sprawdzalne
1 umozliwiaja stwierdzenie poprawnosci zapiséw i sald.
Ksiggi rachunkowe prowadzi sie w jezyku polskim i w walucie polskiej (PLN).
Dowody wilasne wystawiane s3 w jezyku polskim, natomiast dowody obce, otrzymane
od  kontrahentéw  zagranicznych, moga by¢ wystawiane w jezyku obcym.
Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sa komputerowo zgodnie z przyjetym planem kont.
Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego nastepnego roku obrotowego, a zamyka
na dzien konfczacy rok obrotowy. Ostatecznie zamknigcie ksigg rachunkowych jednostki
nastgpuje do trzech miesigey od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok
obrotowy. Zamknigcie ksiag rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu
mozliwosci dokonywania zapisow ksiggowych w zbiorach tworzacych zamknicte ksiegi
rachunkowe.
Zapisow w ksigdze rachunkowej dokonuje si¢ w spos6b trwaly. Zapis powinien zawieraé:

1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numer identyfikacji dowodu ksiegowego, stanowiacego

podstawe zapisu,

3) zrozumialy tekst,

4) kwote i date zapisu,

5) oznaczenie kont, ktorych dotyczy.

Zakres ksigg rachunkowych obejmuje zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw (sum zapiséw)
i sald, ktore tworza:

1) Dziennik,

2) Ksigge glowna,

3) Ksiggi pomocnicze,



4) Zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gléwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
5) Wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).
Dziennik prowadzony jest w sposéb nastepujacy:

1) zdarzenia, jakie nastgpily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sa
w nim chronologicznie,

2) zapisy sg kolejno numerowane w okresie roku/miesiaca, co pozwala
na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiggowymi,

3) sumy zapiséw (obroty) liczone sg w sposob ciagly,

4) jego obroty sg zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gloéwnej,

5) zachowanie ,$ladu rewizyjnego” umozliwia m.in. sprawdzalno$é informacji

wynikowych.

Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposob spetniajacy nastepujgce
zasady:
1) podwdjnego zapisu,
2) systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasadg kasowa i memorialowa.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowia zapisy uszczegélowiajace i uzupelniajgce
dla wybranych kont ksiegi glownej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym
jako wyodrgbniony system ksiag, kartotek, komputerowych zbioréw danych, uzgodniony
z saldami i zapisami na kontach ksiegi glownej. Zapisy na kontach analitycznych
dokonywane sa zgodnie z zasada zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowana jest
za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta gtéwnego.

Zestawienia: obrotow i sald kont ksiegi glownej i sald kont ksiagg pomocniczych
sporzgdzane sg na koniec roku obrotowego. Zestawienie obrotow i sald zawiera:
1) symbole lub nazwy kont;
2) sald kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego;
3) sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres sprawozdawczy
i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.
Obroty z tego zestawienia sg zgodne z obrotami dziennika lub obrotami zestawienia obrotéw
dziennikow czgSciowych. Co najmniej na dzien zamkniecia ksiag rachunkowych
sg sporzadzane zestawienia sald wszystkich ksigg pomocniczych, a na dzien inwentaryzacji —
zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw aktywéow.

Wykaz skladnikéw aktywéw i pasywéw (inwentarz) potwierdzony jest inwentaryzacja.
Pozycje ,.inwentarz” stanowig odpowiedniki lub rozwiniecia poszczegdlnych pozycji bilansu
otwarcia.

Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych wykorzystywanych
do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych i innych
oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostata zobowigzana.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy
~Pakiet dla administracji firmy UL Info-System sp.j. Program komputerowy zapewnia



powiazanie poszczegélnych zbioréw ksiag rachunkowych w jedng catosé, odzwierciedlajgca
dziennik i ksigge gtéwna. Dokladne informacje dotyczace wymienionego programu i innych
programéw komputerowych zostaly przedstawione w zalaczniku nr 3.

W Starostwie Powiatowym w Brzezinach prowadzona jest w formie komputerowe;j:

1) odrgbna ksiega rachunkowa przeznaczona do dokumentowania operacji

gospodarczych w zakresie budzetu JST,
2) odrg¢bna ksigga przeznaczona do dokumentowania operacji gospodarczych
w zakresie dochodow i wydatkow Starostwa.

W celu prawidlowego i przejrzystego ujmowania operacji gospodarczych w ksiegach
rachunkowych tworzy si¢ w miare potrzeb, konta analityczne.
Podstawg wyodrebnienia kont analitycznych z ksiag rachunkowych wymienionych powyzej
jest specyfika wykonywanych zadan w jednostce, jak i zrédlo ich finansowania.
Wprowadzajac do uzywania konta analityczne stosuje si¢ réwniez kryterium podmiotowe
(np. kontrahent), przedmiotowe (analogiczny rodzaj operacji) lub mieszane podmiotowo -
przedmiotowe. Konta analityczne tworzy si¢ w ten sposob, ze do numeru konta syntetycznego
dodaje sig, po myslniku, odpowiednie oznaczenie konta analitycznego, na ktére sktadaja sie
cytry.
W polityce rachunkowosci konta analityczne nie sa ujmowane w obowigzujacym wykazie
kont. Biorgc pod uwage kryterium specyfiki wykonywanych zadan i zrodet ich finansowania
w Starostwie prowadzi si¢ rozwinigcie analityczne dla dokumentacji operacji gospodarczych
projektow realizowanych przy udziale srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
oraz srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi lub innych
projektéw realizowanych na podstawie umoéw, ktére wymagaja wyodrebnionej ewidencji.
Czynno$¢ wyodrgbnienia polega na nadaniu kazdemu z projektow unikalnej nazwy,
przypisania do nich kont analitycznych, co pozwoli w pdZniejszym czasie zestawié w
programie wszystkie konta analityczne, ktére uczestnicza w dokumentacji operacji
gospodarczych danego projektu. Wydruk z programu (zestawienie w formacie elektronicznej)
pozwala na identyfikacj¢ konta analitycznego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcje wylacznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na nich
rejestrowane nie powoduja zmian w skladnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach
pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktéry podlega uzgodnieniu z dziennikiem
1 zestawieniem obrotow i sald.

Definicje aktywoéw podlegajacych ujeciu w ksiegach rachunkowych Starostwa okresla
art. 3 ust.1 pkt. 12 ustawy o rachunkowosci. Zgodnie z tym przepisem, przez aktywa rozumie
si¢ kontrolowane przez jednostkg zasoby majatkowe o wiarygodnie okre$lonej wartosci,
powstale w wyniku przeszlych zdarzen, ktére spowodujg w przysztosci wptyw do jednostki
korzysci ekonomicznych. Zakres gospodarowania zasobem nieruchomosci Skarbu Panstwa,
oddanym Starostwu do zarzadzania, okre§lony w art. 23 ust. 3 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 r. poz. 1891 z p6zn. zm.) nie daje podstaw do traktowania
powierzonego mienia jako aktywow Starostwa, stad te nieruchomosci wchodzace w sklad
zasobu Skarbu Panstwa nie podlegaja ujeciu w ksiegach rachunkowych Starostwa.
Nieruchomosci te natomiast ujmuje si¢ w ewidencji pozabilansowej jednostki.



Metody i terminy inwentaryzowania skladnikéw majatkowych

Sposoby i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji oraz jej dokumentowania i rozliczania
réznic inwentaryzacyjnych wynikaja z art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci oraz instrukcji
inwentaryzacyjne;j.

W jednostce wystepuja trzy formy przeprowadzenia inwentaryzacji:

1) spis z natury, polegajacy na: zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych sktadnikow
majatku 1 pordwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie
réznic inwentaryzacyjnych,

2) uzgodnienie z bankami i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wlasnych skladnikow aktywow drogg potwierdzenia zgodnosci ich stanu
wykazywanego w ksiegach jednostki oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych
réznic,

3) poréwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami
1 weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikow.

Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego przeprowadza si¢ inwentaryzacje:

1) aktywow pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci, w tym
udzielonych pozyczek — drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksigdze rachunkowej stanu tych aktywow
oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

2) papieréw warto$ciowych, rzeczowych sktadnikoéw obrotowych, srodkéw trwalych —
droga spisu z natury, wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3) srodkéw  trwatych, do  ktoérych  dostep  jest znacznie  utrudniony,
$rodkéw trwaltych w budowie, gruntéw, naleznosci spornych i watpliwych
oraz z tytulu publicznoprawnych, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury
lub uzgodnienie z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — droga poréwnania
danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej
wartosci tych sktadnikow,

4) termin i czestotliwo$é i sposdb inwentaryzacji okreslone sg w obowigzujacej
instrukcji inwentaryzacyjne;.

Z uwagi na specyfike wykonywanych zadan 1 2Zrodel ich finansowania
w Starostwie Powiatowym w Brzezinach prowadzi sie rozwiniecie analityczne dla
dokumentacji operacji gospodarczych w ramach programow i projektow gdzie wymagane jest
wyodrebnienie kont ksiegowych.
Czynnosé wyodrebnienia polega na nadaniu kazdemu z zadan unikalnej nazwy, co pozwoli
na zakonczenie =zestawi¢ w programie ksiegowym wszystkie konta analityczne,
ktére uczestnicza w dokumentowaniu operacji gospodarczych danego zadania.



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr .ZO
Starosty Brzezinskiego

z dnia 30 grudnia 2022 roku

OBOWIAZUJACE METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA
WYNIKU FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywow wynikajg z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (j. Dz.U. z 2021 r. poz. 217),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. z 2022 r. poz. 1634),

3) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (tj. Dz.U.
z2017 r. poz.1911).

1. Obowiazujace zasady wyceny aktywdow i pasywow

Aktywa 1 pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okre$lonych w ustawie
o rachunkowosci oraz w przepisach szczeg6lnych wydanych na podstawie ustawy o finansach
publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
si¢ zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalnos¢, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;j.

Srodki trwale stanowiace wlasno$é Skarbu Panstwa lub Powiatu Brzezinskiego otrzymane
nieodplatnie, na podstawie decyzji wilasciwego organu, moga by¢ wycenione
w wartosci okre$lonej w tej decyzji.

Srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne umarza sie lub amortyzuje.
Odpisow umorzeniowych lub amortyzacyjnych dokonuje si¢ wedlug zasad przyjetych
przez jednostke zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci. Ustalajac zasady umarzania
lub amortyzacji, jednostka przyjmuje stawki okreslone w ustawie z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2587).

WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych srodkéw wprowadza sie do ewidenciji
w cenie nabycia, zas otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji wilasciwego organu
w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny w wartosci
rynkowej na dzien nabycia. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem ich stanu
i stopnia zuzycia. Jesli nie jest mozliwe ustalenie wartosci aktywdéw za pomocg wartosci
rynkowej, nalezy ja okresli¢ szacunkowo, we wilasnym =zakresie lub przy pomocy
IZeCZ0ZNawcow.

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej wyzszej od wartosci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla oséb prawnych podlegaja umarzaniu na podstawie
aktualnego planu amortyzacji.



Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosei
niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja”.

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze srodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
pierwsze wyposazenie nowych obiektéw o wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodlgcznymi czesciami, traktuje si¢ jako pozostale wartosci
niematerialne i prawne, ktére umarzane sg w 100% w miesigcu przyjecia
do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkéw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”
w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie materialdéw i energii”; ujmuje si¢ je tylko
w ewidencji iloSciowo-wartosciowej, spisujac w koszty dzialalnosci operacyjnej pod data
zakupu.

Ewidencja szczegélowa dla wartosci niematerialnych i prawnych ujmowanych lacznie
na jednym koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegélnych podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych
i prawnych.

Rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
1) srodki trwate
2) pozostate srodki trwale
3) srodki trwale w budowie (inwestycje)

Srodki trwale to skladniki aktywow zdefiniowane w art.3 ust.l pkt. 15 ustawy
o rachunkowosci oraz $rodki trwale, stanowiace wilasnos¢ Powiatu Brzezinskiego
i Starostwa Powiatowego w Brzezinach, otrzymane w zarzad Iub uzytkowanie 1
przeznaczone na potrzeby jednostki.

Srodki trwale obejmuja w szczegdlnosci:
1) nieruchomosci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace
odrgbng whasnoseig, budynki, budowle;
2) maszyny i urzadzenia;
3) érodki transportu 1 inne rzeczy;
4) ulepszenia w obcych $rodkach trwatych;
5) inwentarz zywy.

Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

1) w przypadku zakupu — wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu
nie stanowig istotnej wartosci;

2) w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedlug kosztu wytworzenia,
za$ w przypadku trudnosci z ustaleniem kosztu wytworzenia — wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce;

3) w przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych
dokumentow z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci godziwej;

4) w przypadku spadku lub darowizny — wedlug warto$ci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,

5) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki
samorzgdu terytorialnego — w wysokosci okreslonej w decyzji o przekazaniu;

6) w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany Srodka niesprawnego
— w wysokos$ci wynikajacej z dowodu dostawey, z podaniem cech szczegdlnych
nowego srodka.



Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntow oraz débr kultury, ktérych
si¢ nie umarza) wycenia si¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych
ustalonych na dzien bilansowy.

W sytuacji duzego prawdopodobienstwa, ze kontrolowany przez jednostke skladnik aktywow
nie przyniesie w przyszlosci znaczacej czg$ci lub calosci przewidywanych korzysci
ekonomicznych, nastgpuje trwala utrata warto$ci. Uzasadnia to dokonanie odpisu
aktualizujgcego doprowadzajacego wartos¢ skladnika aktywow wynikajacego z ksiag
rachunkowych do ceny sprzedazy netto, a przypadku jej braku do ustalonej w inny sposéb
wartosci godziwej.

Srodki trwate ewidencjonuje si¢ w podziale na: )
1) podstawowe $rodki trwate na koncie 011 ,,Srodki trwale”,
2) pozostale $rodki trwatle na koncie 013 ,,Pozostale $rodki trwate”.

Podstawowe $rodki trwale finansuje si¢ przede wszystkim ze $rodkéw na inwestycje
W rozumieniu ustawy o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 513). Ponadto istnieje takze mozliwos¢ otrzymania $rodka trwatego
w sposob nieodplatny od innej jednostki samorzadu terytorialnego. W obu przypadkach
umarzane s3 one (z wyjatkiem gruntéw oraz débr kultury) jednorazowo za okres calego roku
wedtug odpowiednich stawek amortyzacyjnych.

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesiacu
przyjecia $rodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koniec 071 ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”.

Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja” na koniec roku
W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Aktualizacji wartosci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia srodkéw trwatych dokonuje
si¢. wylacznie na podstawie odrebnych przepisow, a wyniki takiej aktualizacji odnosi sie
na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej wartos¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale to srodki trwale wymienione w § 6 ust. 3 ,rozporzadzenia”, ktére
finansuje si¢ ze $rodkoéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego
obiektu, ktore tak jak ten obiekt finansowane sg ze srodkéw na inwestycje).

Pozostale $rodki trwate obejmuja:
1) srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkodci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, dla ktdrych odpisy
amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich wartosci
w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate ujmuje sie:



1) w ewidencji ilosciowo-wartosciowej na koncie 013 ,Pozostate srodki trwale”
1 umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane
jest na koncie 072 ,Umorzenie pozostalych s$rodkéow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych” w korespondencji
z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii”, gdy wartos¢ zakupu przekracza 500 zi,

2) tylko w pozabilansowej ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty pod datg zakupu,
gdy wartos¢ zakupu nie przekracza 500 zl.

Srodki trwale w budowie (inwestycje) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych $rodkéw trwalych oraz koszty nabycia
pozostalych srodkow trwalych stanowigcych pierwsze wyposazenie nowych obiektow
zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

1) niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy,

2) koszt obslugi zobowigzan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwiazane z nimi

réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

3) oplaty notarialne, sagdowe itp.,

4) odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wynikle do zakonczenia budowy.
Do kosztoéw wytworzenia podstawowych §rodkéw trwatych nie zalicza sie kosztéw ogdlnego
zarzadu oraz kosztéw poniesionych przed udzieleniem zamoéwien zwigzanych z realizowana
inwestycja, tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztéw inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci nastepujace
koszty:
1) dokumentacji projektowe;j,
2) nabycia gruntéw i innych skiadnikéw majatku, zwiazanych z budowa,
3) badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych
terenu,
4) przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,
5) optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendéw w okresie budowy,
6) zalozenia stref ochronnych i zieleni,
7) nadzoru autorskiego i inwestorskiego,
8) ubezpieczen majatkowych obiektéw w trakcie budowy,
9) sprzatania obiektéw poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,
10) inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Nalezno$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktorych termin zapadalnosci przypada w okresie
dhuzszym niz 12 miesigcy, liczge od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 11 rozporzadzenia odsetki od nalezno$ci uymowane sa w ksiegach rachunkowych
w momencie ich zaplaty, lecz nie poézniej niz pod datg ostatniego dnia kwartalu
w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu, wedlug zasad obowigzujgcych
na dzien bilansowy.
Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace
jej wartos¢ zgodnie z zasada ostrozno$ci. Odpisy dokonywane sg w ciezar pozostalych
kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci),
a ich wysokos¢ ustala si¢ wedlug art. 35b ust.l ustawy o rachunkowosci, przy czym
(§ 10 ust.2 i 3 rozporzadzenia™):

1) w organie odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodéw budzetu

zalicza si¢ do wynikow na pozostatych operacjach niekasowych,



2) odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych
na podstawie ustaw obcigzaja te fundusze,

3) odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sg nie pézniej niz na dzief
bilansowy.

Na dzien bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg w kwocie
wymagane] zaplaty.

Naleznosci krétkoterminowe to naleznosci o terminie splaty krétszym od jednego roku
od dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej Iacznie z podatkiem VAT,
a na dzien bilansowy w wysokodci wymaganej zaplaty, czyli lacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosci netto, czyli
po pomniejszeniu o wartos¢ ewentualnych odpiséw aktualizujacych dotyczacych naleznosci
watpliwych (art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci).

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

w  zakresie sprawozdania finansowego jednostki — wedlug art.28 ust.l pkt 8 1 8a
ustawy o rachunkowosci,

w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej — wedlug rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczegélowego sposobu ustalania wartosci zobowigzan
zaliczanych do panstwowego diugu publicznego, dtugu Skarbu Pafstwa, wartosci zobowigzan
z tytulu porgezen 1 gwarancji

Zobowiazania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty. Na potrzeby ustalenia
stanu zobowigzan wymagalnych wprowadzona zostaje zasada parowania dokumentow
kosztowych i wydatkowych w odniesieniu do terminéw platnosci i terminow zaplaty.
Ma to na celu wyodrebnienie z ewidencji ksiggowej ewentualnych zobowiazan wymagalnych.

Odsetki od zobowigzan wymagalnych, w tym takze tych, do ktorych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmowane sa w ksiegach rachunkowych w momencie
ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec
tego kwartahu.

Przychody Starostwa Powiatowego obejmuja dochody budietu Powiatu Brzezinskiego
nieuj¢te w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych.

Przychody przysziych okreséw to réwnowarto$é otrzymanych Ilub naleznych
od kontrahentéw srodkéw z tytulu $wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych
okresach sprawozdawczych (art. 41 ust.1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji i innych
postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

1) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej
danego roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych,
przewidzianych do realizacji w danym roku,

2) wydatkow budzetowych oraz niewygasajacych wydatkéw budzetowych nastepnych
lat,



3) wydatkow srodkéw europejskich objetych planem danego roku i lat nastepnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

1) Ustalanie wyniku finansowego jednostki budzetowej odbywa sie z zastosowaniem
metody pordwnawczej polegajacej na algebraicznym zestawieniu osiagnietych
w roku obrotowym przychodéw z poniesionymi przez jednostke kosztami
wyszczegolnionymi w ukladzie rodzajowym (dotyczy kosztow ewidencjonowanych
na kontach zespotu 4) na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskow i strat przedstawionym
w zatgczniku Nr 7 do rozporzadzenia sktada sie:

a) wynik ze sprzedazy

b) wynik z dziatalnosci operacyjnej

¢) wynik brutto.

2) Do przychodéw Starostwa zalicza sie takze dochody budzetu powiatu nie ujete
w planach finansowych innych powiatowych jednostek budzetowych, takie jak:
dotacje celowe, pochodzace z budzetu pafstwa oraz z budzetéw innych jednostek
samorzadu terytorialnego, kwoty subwencji, nalezne powiatowi udzialy
w podatkach stanowigcych dochod budzetu panstwa.

3) Do wydatkow Starostwa zalicza si¢ wszystkie wydatki nie ujete w planach
finansowych innych powiatowych jednostek budzetowych, w tym wydatki zwigzane
z funkcjonowaniem organu stanowigcego i zarzadu jednostki samorzadu
terytorialnego. Ponadto w planie finansowym Starostwa ujmuje si¢ takze dotacje
i srodki przekazywane na rzecz budzetéw innych jednostek samorzadu
terytorialnego.

4) Wynik  wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (deficyt
lub nadwyzka budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu Powiatu
Brzezinskiego ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik wykonania budzetu” poprzez
poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw i wydatkow
budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkéw niewygasajacych
z kofncem roku, ewidencjonowanych na odrebnych kontach odpowiednio:
901 ,,Dochody budzetu”, 902 ,,Wydatki budzetu”.

Udzialy w podatku dochodowym od os6b fizycznych i dochody zrealizowane przez organy
podatkowe przekazane za grudzien w styczniu roku nastepnego ujmowane sa w dochodach
grudniowych memoriatowo.

Operacje wynikowe, ktére nie powoduja zwickszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje nieckasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych
oraz pozostalych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962
»Wynik na pozostatych operacjach”. W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania
z wykonania budzetu przez organ stanowiacy Powiatu Brzezinskiego, saldo tego konta
przeksiggowywane jest na konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”.

3. Sprawozdania finansowe

1) Sprawozdanie finansowe sporzadza si¢ na podstawie obowigzujacych przepiséw
Ministra Rozwoju i Finansow w sprawie sprawozdawczosci budzetowej,
jak i w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont.



2) Sprawozdanie finansowe, obejmujace:
a) bilans,
b) rachunek zyskéw i strat jednostki (wariant poréwnawczy oparty na kosztach
rodzajowych),

¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki
d) informacja dodatkowa;

sporzadza si¢ na dzieri zamknigcia ksiag rachunkowych (dzien bilansowy), to jest
na dzien 31 grudnia.

il



Zalacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr,zo
Starosty Brzezinskiego

z dnia 30 grudnia 2022 roku

PLAN KONT DLA BUDZETU JST (ORGANU)

A. WYKAZ KONT

A.1 Konta bilansowe

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochoddéw budzetowych
223-  Rozliczenie wydatkow budzetowych
224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 - Pozostate rozrachunki

250 - Naleznosci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajgce wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach
968 - Prywatyzacja

A.2 Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu
993 - Rozliczenia z innymi budzetami



B. OPIS KONT

B.1 Konta bilansowe

Konto 133 - ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
W razie stwierdzenia blgdu w dokumencie bankowym, sumy ksieguje si¢ zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z bledu odnosi si¢ na konto 240 jako ,.sumy
do wyjasnienia”. Roéznicg¢ t¢ wyksiggowuje sie¢ na podstawie dokumentu bankowego
zawierajgcego sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wplywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu w korespondencii
z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan s$rodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 kwotg¢ wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank
na rachunku budzetu.

Konto 134 — ,,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.
Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytuléw kredytow
zaciggnigtych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadhizenia wedhug umow kredytowych.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Konto 135 shuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym $rodkéw
na niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienicznych na rachunek s$rodkéw
na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan $rodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.



Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 shuzy do ewidencji srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym 1 sg objgte wyciagiem
bankowym z data nastgpnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio
do banku z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewow dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawczym 1 objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania s$rodki pienig¢zne w drodze mogg byc
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze,
ana stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkow pieni¢znych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe 1 urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe 1 urzegdy obshugujagce organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencj¢ szczegolowa do konta 222 prowadzi sie w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujagcymi organy
podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nicobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych
przez te jednostki wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencje szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposoéb umozliwiajgcy ustalenia stanu
rozliczen z poszczegolnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkdéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek budzetowych,
lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.



Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez organy podatkowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkoéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa

5) rozliczen z jednostkami organizacyjnymi powiatu z tytulu VAT wedlug
miesigcznych deklaracji czgstkowych VAT-7 w korespondenciji z kontem 240;

6) rozliczen powiatu z tytutu VAT z wlasciwym organem podatkowym tj. przelew
podatku VAT na rachunek organu podatkowego lub zwrot VAT przez organ
podatkowy

Ewidencja szczegélowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
1 zobowigzan wedlug poszczegolnych tytuléw oraz wedhug poszezegdlnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy $rodkéw niewykorzystanych w korespondenc;ji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnié mozliwosé¢ ustalenia
stanu  rozliczen z poszczegblnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych
im $rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych $rodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwiazanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegoélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedlug poszczeg6lnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytulu
pozostatych rozrachunkéw.

Konto 240 stuzy do rozliczen z jednostkami organizacyjnymi Powiatu z tytutu podatku VAT
wedlug miesigeznych deklaracji czastkowych VAT-7 sporzadzanych przez jednostki
w korespondencji z analityka konta 224 — ,Rozliczenia z organem podatkowym z tytutu
VAT,

Konto 250 — ,,Nalezno$ci finansowe”

Konto 250 shuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a'w szczegolnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych,
a na stronie Ma — ich zmniejszenie.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnié¢ mozliwo$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych,
a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 shuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjgtkiem kredytow bankowych, a w szczegdlnosci z tytulu zaciggnietych pozyczek
1 wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych,
a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnié mozliwosé¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma stan zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencii
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw =z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytuléw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem
133
5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegolnych dochodéw budzetu wedtug podzialek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
za dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek ~ budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.



Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konta 961.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkéw budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego
za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.

Konto 903 — ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 shuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nast¢pnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych
do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904,

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — ,,Niewygasajgce wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkéw,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 909 - ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe, stanowigce wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciagnigtych kredytow i pozyczek w korespondencii
z kontami: 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody
przysztych okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego
roku budzetowego).

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen migdzyokresowych wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia
lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto
960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 -
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,,Wynik wykonania budzetu”
Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902
oraz niewykonanych wydatkdéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji
z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrédita zwiekszen i rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajgcych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosei koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronic Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztow
nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sic
na konto 960.

Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchodéw dotyczgcych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegdétowa do konta 968 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytuléw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace stan srodkéw z prywatyzacji.



B.2 Konta pozabilansowe

Konto 991 - ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochoddéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwigkszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sig
na stronie Wn konta 991.

Konto 992 —,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkow budzetowych.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 —,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktére nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splate zobowiazan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetdw.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci z innych budzetow, a saldo Ma konta 993
— stan zobowigzan.



PLAN KONT DLA STAROSTWA POWIATOWEGO W BRZEZINACH

A. WYKAZ KONT

A.1 Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate srodki trwale

014 - Zbiory biblioteczne

015 - Mienie zlikwidowanych jednostek

016 - Dobra kultury

017 - Sprzet wojskowy

020 - Wartosci niematerialne i prawne

030 - Dtlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizujace dtugoterminowe aktywa finansowe

077 - Umorzenie sprz¢tu wojskowego

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienigzne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pienigzne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
222 - Rozliczenie dochodoéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosei z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

245 - Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materialow 1 energii

402 - Ustugi obce



403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia
409 - Pozostale koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 6 - Produkty
640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz $rodki z budzetu
na inwestycje

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 - Wynik finansowy

A.2 Konta pozabilansowe

091 - Srodki trwate uzytkowane nieodplatnie

092 - Pozostale Srodki trwale otrzymane do uzytkowane nicodplatnie
093 - Srodki trwale przekazane nieodplatnie do uzytkowania

094 — Pozostale srodki trwale przekazane nieodplatnie do uzytkowania
095 — Grunty Skarbu Panistwa

096 — Budynki Skarbu panstwa

097 — Pozostale pojazdy przejete

099 — Obce wartosci niematerialne i prawne w uzyczeniu

241 — Naleznosci warunkowe

980 - Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat

B. OPIS KONT

B.1 Konta bilansowe

Zespol 0 - Aktywa trwale
Konta zespotu 0 ,,Aktywa trwale” stuza do ewidencji:



1) rzeczowych aktywow trwalych

2) warto$ci niematerialnych i prawnych

3) dhugoterminowych aktywoéw finansowych
4) umorzenia sktadnikoéw aktywow trwatych
5) mwestycji.

Konto 011 —,,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywana dzialalno$cig jednostki, ktére nie podlegaja
ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej srodkow trwatych, z wyjgtkiem umorzenia $rodkéw trwatych, ktére
ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych s$rodkéw trwatych, pochodzacych z zakupu
gotowych srodkoéw trwalych lub inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwickszajacych
warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych;

2) przychody $rodkow trwalych nowo ujawnionych;

3) nieodptatne przyjecie srodkow trwatych;

4) zwigkszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie Srodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych obiektow srodkéw trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie  wartoSci  gruntéw  stanowiacych wlasno$¢ jednostki samorzadu
terytorialnego, przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczatkowej.

Konto 013 — ,,Pozostale §rodki trwale”
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
srodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, 014, 016 i 017, wydanych
do uzywania na potrzeby dzialalnosci jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji
w pelnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
1 wartosei poczgtkowej pozostalych $rodkéw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) srodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkéw trwatych w uzywaniu;

3) nieodplatne otrzymanie srodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia,

sprzedazy, nieodplatnego przekazania;



2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob, u ktorych znajduja si¢
érodki trwate lub komérek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwalych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;j.

Konto 014 — ,,Zbiory biblioteczne”
Konto 014 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci zbiorow
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz bibliotek
publicznych.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej zbiorow bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje sig
na koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu Iub nieodplatnie

otrzymanych;

2) nadwyzki zbioréw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:

1) rozchod zbioréw bibliotecznych na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego

przekazania;

2) niedobory zbiorow bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbioréw bibliotecznych wycenia si¢ wedlug ceny nabycia.
Przychody z tytulu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych zbioréw bibliotecznych, z dalszym podzialem okreslonym w odre¢bnych
przepisach.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujgcych si¢ w jednostce.

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego
przez organ zalozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej.

Na stronie Wn konta 015 organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegdlnosci:

1) wartoé¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym,
komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, wedlug wartosci
wynikajgcej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowiaca réznice pomigdzy wartoscig mienia, wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki a wartoscia mienia
przekazanego spolce, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$é mienia zwréconego przez spotke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan skladnikow majgtkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zalozycielski lub organ zatozycielski lub organ nadzorujgcy
ujmujg w szczegdlnosci:

1) warto$¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spolce, w wysokosci wynikajace] z umowy
ze spotkg lub przekazanego jako udzial do spotki, wartos¢ mienia sprzedanego
lub przekazanego innym jednostkom;



2) korekte wartosci mienia stanowigca roznice pomiedzy wartoscig mienia, wynikajaca
z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej
a warto$cig mienia przekazanego spotce lub innym jednostkom.
Ewidencje szczegdtows do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego przedsiebiorstwa
lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalgcznikami.
Ewidencja szczegélowa moze zawiera¢ rowniez dane z ewidencji pozabilansowej.
Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wedlug wartosci wynikajgcej z bilansu
tego przedsigbiorstwa tej jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego
lub nadzorujacego, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym
lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposéb.

Konto 016 - "Dobra kultury"
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci débr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:
1) przychod dobr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;
2) nadwyzki.
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegblnosci:
1) rozchéd doébr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub nieodplatnego przekazania;
2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia. Przychody z tytulu
nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnic z komisyjnym oszacowaniem
ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dobr kultury znajdujacych sie
w jednostce.

Konto 017 - "Sprzet wojskowy"'

Konto 017 stuzy do ewidencji $rodkéw trwatych zaliczanych, na podstawie odrebnych
przepisdw, do sprzetu wojskowego.

Konto dziata wedtug zasad analogicznych do konta 011 lub 013.

Konto 020 - "Warto$ci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi wartosci poczatkowej
wartoscl niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072,

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedlug ich tytuléw
1 0s6b odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci
niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowe;.

Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywéw finansowych, w szczegolnosci
akcji 1 innych dlugoterminowych aktywow finansowych, nad ktérymi jednostka sprawuje
kontrole, o terminie wykupu dluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynikaé
w szczegblnodei z przepisow prawa lub z okreslonego tytutu prawnego.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie wartosci
poszczeg6lnych skladnikéw dlugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.



Konto 030 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 - "Umorzenie Srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych"
Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencj¢ szczegotowg do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach
do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspélna ewidencie
szczegdlowsy.

Konto 071 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci $rodkow
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 - "Umorzenie pozostalych srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu

jednorazowo w pelnej warto$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronic Wn - zmniejszenia umorzenia

wartosci poczatkowej Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

1 prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,

sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowiacych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania

srodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych

obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkéw trwalych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej

srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 - "Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe.
Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych
dlugoterminowe aktywa finansowe.

Konto 077 - "Umorzenie sprze¢tu wojskowego"
Konto 077 stuzy do ewidencji warto$ci umorzenia sprzetu wojskowego. Konto dziala wedlug
zasad analogicznych do konta 071 lub 072.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"
Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow Srodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczeg6lnosei:
1) poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardowno przez obeych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;



2) poniesione koszty dotyczgce przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych
od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wlasnej dziatalnoéci gospodarczej;

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja zwigkszenie wartosel
uzytkowej $rodka trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektow, w szczegdlnoscei:

1) srodkow trwatych;

2) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowaé roéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych srodkow trwatych.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ c¢O najmniej
wyodrebnienie kosztoéw $rodkow trwatych w budowie wedlug poszczegdlnych rodzajow
efektéow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegdlnych obiektow srodkow trwalych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow $rodkow trwatych
w budowie i ulepszen.

Zespot 1 - "Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pienigzne i rachunki bankowe" shuza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych przechowywanych w kasach;
2) krétkoterminowych papierow warto$ciowych;
3) krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych lokowanych na rachunkach
w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedlac operacje pieni¢zne oraz obroty i stany srodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 - "Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotowki i niedobory kasowe.
Warto$é konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotéwki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej,

z podzialem na poszczegdlne waluty obce;

3) wartosci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywa¢é saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostki"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkow pienieznych oraz obrotow na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wptywy $rodkow pienigznych:



1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym
oraz dla dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegolowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  dochodéw  budzetowych),
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wilasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki,
jak rowniez srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkdéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa  wedlug  podzialek  klasyfikacji  wydatkow  budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespotdéw: 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja
szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej moze byé¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujgcych z kontem rachunku biezgcego jednostki;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem
222

3) okresowe przelewy s$rodkoéw pienigznych dla dysponentow nizszego stopnia
(ewidencja szczegdtowa wedlug dysponentow, ktorym przelano srodki pieniezne),
w korespondencji z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku
z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnos¢ migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadplat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze shuzy¢ réwniez do ewidencji dochodéw i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkow podlega okresowemu
przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone Ma konta 800,
a w zakresie dochodéw — na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegdtowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdlowosci planu finansowego
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych. W przypadku dochodéw nieujetych w  planie
finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.
Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald wynikajacych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na realizacje wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych z tytulu
zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly przelane
do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do kofica roku, w korespondencji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochoddw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shizy do ewidencji kredytow bankowych przeznaczonych na finansowanie
dziatalnosci podstawowej 1 inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie rachunki
bankowe.



Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splatg kredytéw, a na stronie Ma - kredyty udzielone
jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan kredytéw udzielonych przez bank
oraz przelanych na rachunki jednostki.

Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 shuzy do ewidencji S$rodkéw funduszy specjalnego  przeznaczenia,
a w szczegblnosci zakladowego funduszu Swiadezen socjalnych i innych funduszy, ktorymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wptywy $rodkéw pieni¢znych na rachunki bankowe,
a na stronie Ma - wyplaty $rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkow kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"
Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkow pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych;

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) érodkow obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylgcznie na podstawie dokumentow bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki a ksiggowosciag banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych Srodkow pieni¢znych z
rachunkéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkow
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze powinna zapewni¢
sprostanie obowiazkom sprawozdawczym.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 - "Kroétkoterminowe aktywa finansowe"
Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych, w szczegdlnosci
akeji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zar6wno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krotkoterminowych aktywow finansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych;
2) stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegélne waluty obce;
3) wartoéci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczeg6lnym
osobom za nie odpowiedzialnym.



Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan krétkoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkdéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze,
a na stronie Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przelomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Zespol 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji i rozliczen S$rodkéw budzetowych, srodkéw
curopejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzefi, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegblowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek
klasyfikacji budzetowej i umozliwiaé wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow,
rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza rozliczen
w walutach obcych - wedtug poszezegélnych walut, a przy rozliczaniu srodkow europejskich
rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"'

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu
dostaw, robdt i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytulu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie
ujmuje si¢ naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktére s3 ujmowane
na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznogci
i roszczen.

Ewidencja szczegotowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowiazan krajowych
1 zagranicznych wedlug poszczegdlnych kontrahentdw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - ""Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych Powiatu
1 Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
1 zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy. Zapisy z tego tytulu mogg by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych
na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).



Na koncie 221 dokonuje sie ewidencji naleznosci dochodéw Skarbu Panstwa w
korespondencji z kontem 225.

Ewidencja szczegélowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikow
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktorych naleznosci dotyczg. Ewidencja
szczegbtowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytulu dochodow
budzetowych.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat
w tych dochodach.

W bilansie wykazuje sie naleznosci pomniejszone o odpisy aktualizujace te naleznosci,
dokonywane na koniec roku. Odpisy te ujmowane na koncie 290 zalicza si¢ odpowiednio do
pozostatych kosztéw operacyjnych (konto 761) lub do kosztéw finansowych (konto 751). Tak
samo zalicza si¢ do naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciagalne, od ktorych nie
dokonano odpisow aktualizacyjnych ich warto$¢ lub dokonano w niepeinej wysokosci.
Naleznosci budzetowe Powiatu i Skarbu Panstwa podlegaja biezacej windykacji.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych"

Konto 222 shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sic dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochoddw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspotfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu pafstwa w ramach wspotfinansowania programow i projektéw
realizowanych ze srodkoéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych na pokrycie wydatkow budzetowych
oraz wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw 1 projektow realizowanych
ze $rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegélnosci:

1) okresowe wplywy drodkéw pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programéw i projektow realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondenc;ji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy srodkéw pienigznych przeznaczonych dla dysponentow nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.



W samorzgdowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie réwniez operacje
zwigzane z przeplywami srodkow europejskich w zakresie, w ktérym $rodki te stanowia
dochody jednostek samorzgdu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich"
Konto 224 sluzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosei z budzetu $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ w szczegolnosei:
1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem
810;
2) wartos¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢é mozliwosé ustalenia
wartoscl przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.
Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw
budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szezegélnosei z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkoéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami, dochodow
Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadplaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowigzania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Na koncie 225 po stronie Wn dokonuje si¢ ewidencji przekazanych dochodéw Skarbu
Panstwa (do budzetu panstwa) oraz potragconych na rzecz JST.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci i zobowiazan wedlug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

Konto 226 - "Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlnosci dlugoterminowe naleznosci,
W korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
do dlugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegdlno$ci przeniesienie naleznosci
dlugoterminowych do krotkoterminowych, w korespondenciji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza wartos¢ dhugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosei budzetowych.



Konto 229 - "Pozostale rozrachunki publicznoprawne'

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnoscei z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splatg i zmniejszenie zobowigzan,
a na stronie Ma - zobowiazania, splate i zmniejszenie naleznosci z tytulu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktorymi
sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadezen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odr¢bnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegOlnosci naleznosci za pracg wykonywang
na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych
umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:

1) wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania jednostki z tytulu wynagrodzen.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
standbw naleznosci i1 zobowigzan =z tytulu wynagrodzen 1 $wiadczen zaliczanych
do wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytulu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostale rozrachunki z pracownikami"
Konto 234 stluzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) wyplacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez jednostke swiadczen
odptatnych;
3) naleznosci z tytulu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych;
4) nalezno$ci i roszezenia od pracownikow z tytutu niedoborow 1 szkod,
5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu
ich rozliczenia, w rGwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedhug tytutéw rozrachunkow.



Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszezen (naleznosci
skierowanych na droge postgpowania sagdowego) oraz zobowigzan nieobjetych ewidencija
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego
rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronic Wn konta 240 ujmuje sie powstale naleznoséci i roszczenia oraz splate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstale zobowiazania oraz splate
1 zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczen z poszezegélnych tytulow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 245 - "Wplywy do wyja$nienia"

Konto shuzy do ewidencji wplaconych na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych
kwot naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych powiatu i Skarbu Panstwa.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczegélnoscei kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wplat.

Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma - zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Zespot 4 - "Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie"

Konta zespotu 4 "Koszty wedhug rodzajéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztéw
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaplaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespolu 4 kosztoéw finansowanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéow inwestycji, pozostalych kosztéw
operacyjnych i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje¢ szczegélowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podzialek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

Konto 400 - "Amortyzacja"

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od Srodkéw trwalych
I wartoSci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane
stopniowo wedhug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 uwjmuje si¢ ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienic w
koricu roku salda konta na wynik finansowy.



Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokosc
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego
na konto 860.

Konto 401 - "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 shuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialéw i energii na cele dzialalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow z tytulu zuzycia
materiatldéw 1 energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych wciggu roku
kosztow zuzycia materialéw i energii na konto 860.

Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalno$ci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - "Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosei kosztow z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplat: notarialnej, skarbowej
i administracyjnej oraz sktadek i wptat do organizacji miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy - przeniesienie kosztow z tego
tytutu na konto 860.

Konto 404 - "Wynagrodzenia"'

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu wynagrodzen z
pracownikami 1 innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace,
umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi
przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).

Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 405 - "Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dzialalnosci podstawowej z tytulu réznego rodzaju
swiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
0 pracg, umowy o dzieto 1 innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikdéw i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzielo i innych umoéw, ktdre nie sa zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia spolecznego
1 $wiadczen na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o0 pracg, umowy o dzieto i innych umoéw, a na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 409 - "Pozostale koszty rodzajowe"



Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow
za uzywanie samochodow prywatnych pracownikoéw do zadan stuzbowych, koszty krajowych
1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych,
odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztow
dziatalnos$ci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytulow, a na stronie Ma
ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztow |
na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"
Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow" kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400,
401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesionej;
2) zmniejszen rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow";
Na stronie Wn konta 490 ujmuje sie:
1) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ przypadajace na przyszle okresy, w korespondencji z
kontem 640.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ zmniejszenie rozliczen miedzyokresowych,
w korespondencji z kontem 640.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane rozliczen miedzyokresowych kosztéw na koniec
roku w stosunku do stanu na poczatek roku.
Saldo konta 490 jest przenoszone w konicu roku obrotowego na konto 860.

Zespol 6 - "Produkty"
Konta zespotu 6 "Produkty” shiza do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednostke
oraz kosztow rozliczonych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresoéw (rozliczenia miedzyokresowe
czynne) oraz prawdopodobnych zobowiazan przypadajgcych na biezacy okres
sprawozdawczy (rozliczenia migdzyokresowe bierne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe.
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz
zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w  okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéw z dalszym podzialem

wedhug ich tytuldow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przyszlych okresow, a saldo Ma - rezerwy na wydatki
przysztych okresow.

Zespdl 7 - "Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:



1) przychodéw i kosztow ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychoddéw i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow i kosztéw
operacyjnych;

2) podatkow nie ujetych na koncie 403;

3) dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wplywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegotowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - "Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnoseig jednostki, w szczegdlnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, skfadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
mi¢dzynarodowych.
Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegélowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdtowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzadzane przez te organy.
W urzedach samorzadu terytorialnego ujmuje si¢ takze przychody z tytutu tych dochodow
samorzadu terytorialnego, ktére nie sa ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych i wplywaja bezposrednio na rachunek budzetu (konto 133).
Przychody z tytulu wyzej wymienionych dochodéw jednostek budzetowych obejmuja
rownowartos¢ tych dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, ktére nie sa ujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych, bo wplywaja
bezposrednio na rachunek budzetu (§ 9 ,,rozporzadzenia™), a w szczegolnosci:

1) subwencji i dotacje celowe z budzetu panstwa,

2) udziaty jednostek samorzadu terytorialnego we wplywach z podatku dochodowego,

3) dotacje celowe z panstwowych funduszy celowych oraz dotacje celowe na zadania

realizowane przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego na podstawie porozumien
miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.
Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody finansowe"

Konto 750 shuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych,
w szczegolnosel przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow
i akeji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekow obceych i papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie roznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strone Ma konta 860
(Wn konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.



Konto 751 - "Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci warto$¢ sprzedanych udzialow, akcji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale
w budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznoscei z tytutu operacji finansowych, dyskonto
przy sprzedazy weksli, czekdw obcych i papier6w warto$ciowych, ujemne réznice kursowe,
z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienic
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke
od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostale przychody operacyjne"

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji
na kontach: 720, 750. W szczegélnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materialow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow;

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz $rodkow trwalych w budowie;

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe
aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity
incydentalnie

4) rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktoérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat srodki
pienigzne, w korespondencji ze strong Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne'
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dzialalno$cig jednostki. W szczegdlnosei na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujgce naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego
oraz nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej
wartosci lub ktdre wystapily incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 — do ewidencji zapisdéw uzupelniajgcych, dokonanych na
kontach zespolu 6 z tytulu zwigkszenn badz zmniejszen stanu produktéw (w tym takze
rozliczen mig¢dzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490,
konta zespolu 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7.



Na stronie Wn konta 761 w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje si¢ zwigkszenie
stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strong Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza skladnikow
majatku, jezeli zostaly wujete na koncie 761, w korespondencji ze strong
Ma konta 761;
2) na stron¢ Wn konta 860 - pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodow.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Konto 800 sluzy do ewidencji réwnowartosci aktywow trwatych i obrotowych jednostki
iich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronic Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z odrgbnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosei:

1) przeksiggowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodow
budzetowych z konta 222;

3) przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepieni¢znego (aportu) srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz srodkow trwalych w budowie;

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od srodkow trwalych oraz wartoéci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od $rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktérych samorzadowy =zaklad budzetowy otrzymal s$rodki
pieni¢zne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) przeksiggowanie zysku bilansowego roku ubieglego z konta 860;

2) przeksiggowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw
budzetowych z konta 223;

3) wplyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz Srodkow trwatych w budowie;

6) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ objetych akcji 1 udzialow;

8) wartos¢ aktywdw otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwigkszen 1 zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.



Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje"

Konto 810 shizy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu srodkow
europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane
lub rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) wartos¢ platnosci z budzetu S$rodkow europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze s$rodkow
budzetu na finansowanie: $rodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych
oraz wartos$ci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810
na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 820 - ""Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zakladow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytulu
nadwyzki srodkéw obrotowych samorzadowych zaktadow budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym
na konto 800.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw"
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw, m.in. dotyczacych rozliczen dochodéw Skarbu
Panstwa.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn -
ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie¢ réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
migdzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich
do przychodéw roku obrotowego.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwickszen i zmniejszen;

2) rozliczen migdzyokresowych przychodéw z poszezegélnych tytuldéw oraz przyczyn

ich zwigkszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw 1 rozliczen
miedzyokresowych przychodéw.

Konto 851 - ""Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych"
Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje si¢ na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia". Pozostale
srodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalnosci podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegélowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,

z podzialem wedlug Zrédet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen;



2) wysokosci poniesionych kosztow i wysokosei uzyskanych przychodéw przez
poszczegdlne rodzaje dzialalnosci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Fundusze celowe — konto 853-1

Konto 853-1 stuzy do ewidencji stanu, zwiekszen i zmniejszen funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 853-1 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy,
a na stronie Ma - przychody oraz pozostate zwiekszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853-1 powinna pozwolié na ustalenie zwiekszen
1 zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853-1 wyraza stan funduszy celowych.

Konto 855 - "Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsiebiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zalozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwiekszenia o réwnowarto$é mienia
zlikwidowanych  przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalona
na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondenciji z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organ zaltozycielski lub nadzorujacy,
a nie przekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne
potrzeby lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesplaconego.

Konto 860 - "Wynik finansowy"
Konto 860 shuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W konicu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405
14009;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych
to konto;

3) kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostalych
kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

4) obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870,

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koficu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dzialalno$ci podstawowej, w korespondencii
z kontem 740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki,
saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto.
Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

B.2 Konta pozabilansowe

Konto 091 - Srodki trwale uzytkowane nieodplatnie



Konto 091 stuzy do ewidencji srodkéw trwalych otrzymanych przez jednostke nieodplatnie
do uzytkowania. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ operacje dotyczace otrzymania srodkow
trwalych w uzytkowanie, a na stronie Ma konta — ich zwrot wiascicielowi po wygasnigciu
umow. Saldo Wn konta oznacza wartos¢ obcych srodkow trwatych pozostajgcych na stanie
jednostki. Jednoczesnie do konta prowadzona jest ewidencja szczegélowa w postaci ksiegi
inwentarzowej obcych srodkow trwatych, w szczegdlowosci na identyfikacje poszczegdlnych
obiektow srodkow trwatych.

Konto 092 - Pozostale Srodki trwale uzytkowane nieodplatnie

Konto 092 stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych otrzymanych przez jednostke
nieodptatnie do uzytkowania. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ operacje dotyczace otrzymania
pozostatych s$rodkéw trwalych w uzytkowanie, a na stronie Ma konta — ich zwrot
wiascicielowi po wygasnieciu umow. Saldo Wn konta oznacza wartosé obcych pozostalych
srodkow trwatych pozostajgcych na stanie jednostki. Jednocze$nie do konta prowadzona jest
ewidencja szczegolowa w postaci ksiggi inwentarzowej obcych pozostatych srodkéow
trwalych, w szczegdtowosci na identyfikacje poszczegdlnych przedmiotéw stanowigcych
pozostate srodki trwale.

Konto 093 - Srodki trwale przekazane nieodplatnie do uzytkowania

Konto 093 shuzy do ewidencji srodkow trwatych przekazanych przez jednostke nieodptatnie
do uzytkowania. Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ operacje dotyczace przekazanych srodkéw
trwatych w uzytkowania, a na stronie Ma konta — ich zwrot po wygasnieciu uméw. Saldo Wn
konta oznacza wartos¢ przekazanych srodkéw trwalych przez jednostkg. Jednoczesnie w
ksiedze inwentarzowej dokonywana jest adnotacja o przekazaniu S$rodka trwalego do
nieodplatnego uzytkowania.

Konto 094 - Pozostale $Srodki trwale przekazane nieodplatnie do uzytkowania

Konto 094 stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwalych przekazanych przez jednostke
nieodplatnie do uzytkowania. Na stronie Wn konta ujmuje sie operacje dotyczace
przekazanych pozostatych srodkow trwatych do uzytkowania, a na stronie Ma konta — ich
zwrot po wygasnieciu umow. Saldo Wn konta oznacza warto$¢ przekazanych pozostatych
srodkéw trwatych przez jednostke. Jednoczesnie w ksigdze inwentarzowej dokonywana jest
adnotacja o przekazaniu pozostalego $rodka trwalego do nieodplatnego uzytkowania.

Konto 095 — Grunty Skarbu panstwa - shluzy do ewidencji pozabilansowej wartosci
gruntéw Skarbu Panstwa, w stosunku do ktérych uprawnienia wlascicielskie wykonuje
Starosta. Po stronie Wn konta 095 ujmuje si¢ warto$é gruntow Skarbu Panstwa oraz dalsze jej
zwickszenia spowodowane decyzjami organdéw administracji terenowej oraz dokonanymi
zmianami wyceny nieruchomosci. Po stronie Ma konta 095 ujmuje si¢ warto$¢ gruntdéw
przekazanych na wlasnos¢ innym uzytkownikom. Zapiséw na koncie 095 dokonuje si¢ na
podstawie przedtozonych do Wydzialu Finansowego, dokumentéow (w formie tabeli
zawierajgcej co najmniej nr dziatki 1 warto$é) przekazanych przez wydzial odpowiedzialny za
gospodarke nieruchomogciami stanowigcymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa. Termin przekazania
ww. informacji stanowigcych podstawe zapisu na koncie okresla sie do 30 kwietnia kazdego
roku ze stanem na 31 grudnia poprzedniego roku.

Konto 096 — Budynki Skarbu panstwa - stuzy do ewidencji pozabilansowej wartosci
budynkow Skarbu Panstwa, w stosunku do ktérych uprawnienia wlascicielskie wykonuje
Starosta. Po stronie Wn konta 096 ujmuje si¢ wartos¢ budynkéw Skarbu Panstwa oraz dalsze
jej zwiekszenia spowodowane decyzjami organéw administracji terenowej oraz dokonanymi
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zmianami wyceny nieruchomosci. Po stronie Ma konta 096 ujmuje si¢ wartos¢ budynkow
przekazanych na wlasno$é innym uzytkownikom. Zapiséw na koncie 096 dokonuje si¢ na
podstawie przedlozonych do Wydzialu Finansowego, dokumentéw (w formie tabeli
zawierajacej co najmniej nr dzialki i wartos$¢) przekazanych przez wydzial odpowiedzialny za
gospodarke nieruchomog$ciami stanowigcymi wlasno$¢ Skarbu Panstwa. Termin przekazania
ww. informacji stanowigcych podstawe zapisu na koncie okresla si¢ do 30 kwietnia kazdego
roku ze stanem na 31 grudnia poprzedniego roku.

Konto 097 — Pozostale pojazdy przejete (pozostale pojazdy przejete na skutek
przepadku) — stuzy do ewidencji pojazdow przejetych przez Powiat na podstawie orzeczenia
sadu o przepadku pojazdu na rzecz Powiatu, zgodnie z ustawa ,,Prawo o ruchu drogowym” Po
stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu pojazdow w posiadaniu Starostwa, po stronic Ma
zmniejszenie.

Konto 099 — Obce warto$ci niematerialne i prawne w uzyczeniu — sluzy do ewidencji
wartosci niematerialnych i prawnych bedacych w uzyczeniu przez Starostwo od innych
jednostek. Po stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenie stanu natomiast po stronie Ma —
zmnigjszenie.

Konto 241 — Naleznosci warunkowe - stuzy do ewidencji rozliczen dotyczacych naleznosci
warunkowych z odroczonym terminem ptatnosci. Na stronie Wn konta 241 ujmuje si¢
naleznosci warunkowe z odroczonym terminem platnosci. Na stronie Ma konta ujmuje si¢
naleznosci warunkowe z tytulu zmian i umorzen opfat z odroczonym terminem platnosci.
Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 241 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
dochodow z tytulu poszczegdlnych naleznosci. Konto 241 wykazuje saldo Wn, ktére oznacza
stan dochodéw z tytuhu naleznosci z odroczonym terminem platnosci.

Konto 980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych stuzy do ewidencji planu
finansowego wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy
wydatkow budzetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowarto$é zrealizowanych wydatkow budzetowych;

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych do realizacji w roku nastgpnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.

Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegolowoscei planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw - stuzy do ewidencji planu
finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych. Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢
plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:

rownowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;

warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub
wygaslej.

Ewidencj¢ szczegétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdélowosei planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywac¢ salda na koniec roku.



Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych danego roku
budzetowego oraz niewygasajgcych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuje sig:
1) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym;
2) rownowarto$¢é zaangazowanych wydatkow, ktére beda obciazaly wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie:
1) zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umow, decyzji i innych postanowien,
ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych
w roku biezgcym.
Ewidencja szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przyszlych
lat oraz niewygasajgcych wydatkdw, ktére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje si¢ rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowe]
lub plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysokos$¢ zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa do konta 999 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacyjnych
planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.

G0l



Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 2O
Starosty Brzezinskiego

z dnia 30 grudnia 2022 roku

WYKAZ I OPIS DZIALANIA PROGRAMOW KOMPUTEROWYCH
STOSOWANYCH W STAROSTWIE POWIATOWYM W BRZEZINACH

Na podstawie przepiséw art. 10 ust.1 pkt 3 lit. ,,c” ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowos$ci ustala si¢ wykaz programéw komputerowych stosowanych w wydziale

finansowym:

1) ,.Ksiegowos¢ budzetowa” - program opracowany przez firme ,,Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM?” z Legionowa - data rozpoczgcia eksploatacji: 2005 r.;

2) Platnik” wersja 7.03.001 - program opracowany przez firme¢ ,,Asseco Poland SA” z
siedzibg w Rzeszowie (przekazany przez ZUS) - data rozpoczgcia eksploatacji: 2002 r.;

3) .,Place Optivum” - program opracowany przez firme¢ ,,VULCAN sp. z 0.0.” z Wroclawia
- data rozpoczecia eksploataciji: 2005 r.;

4) ,, BeSTi@" - program opracowany przez konsorcjum firm ,,ABG SPIN SA” i ,,SPUTNIK
SOFTWARE sp. z 0.0.” wedtug projektu realizowanego przez Ministerstwo Finansow -
data rozpoczgcia eksploatacji: 2006 r.;

5) Srodki trwale - program opracowany przez firme ,Ushigi Informatyczne INFO-

SYSTEM” z Legionowa - data rozpoczecia eksploatacji: 2020 r.;

Opis oraz sposob dzialania programow

Program ,,Ksiggowosé budzetowa” umozliwia:

zakladanie i aktualizacje planu kont syntetycznych i analitycznych;

ewidencje dokumentow ksiegowych wedlug wprowadzonych kont, syntetycznych
i analitycznych;

ewidencje planu dochodéw i wydatkow oraz zmian;

sporzgdzanie sprawozdan budzetowych;

jednoczesne prowadzenie planu i ksiggowosci budzetowe;;

ewidencj¢ danych o kontrahentach;

wykonywanie podstawowych wydrukéw sprawozdawczosci budzetowej w oparciu
o zadekretowane dane z mozliwos$cig ich edycji, wedlug obowigzujgcych drukéw;
przenoszenie danych do systemu BeSTi@.

Program ,,Platnik” zapewnia pelng obsluge dokumentéw ubezpieczeniowych i wymiang
informacji z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.

Program pozwala migdzy innymi na:

® o e o

manualng rejestracje danych do dokumentéw ubezpieczeniowych;

import danych z systemu ,,Ptace Optivum”;

utrzymanie danych osob ubezpieczonych;

tworzenie dokumentow zgloszeniowych i rozliczeniowych;

automatyczne tworzenie i drukowanie raportéw miesiecznych dla ubezpieczonego;



o wysylke i potwierdzenie zestawdw dokumentow;
o obshige certyfikatéw niezbednych do elektronicznej wymiany dokumentow z ZUS.

Program ,,Place Optivum” przeznaczony jest do rozliczania platnosci z tytulu wynagrodzen
uzyskiwanych z uméw o pracg i uméw zlecenia.

Usprawnia on:

e sporzadzanie comiesigcznych list wyplat, a takze wszelkich list szczeg6lnych (wyréwnan,
godzin ponadwymiarowych, trzynastek, nagrod jubileuszowych, swiadczen urlopowych,
umow zlecenia itp.);

e dokonywanie przeszeregowan (zmian warunkéw uméw i oszacowania skutkow);

e rozliczanie naleznosci za nieobecnoscei w pracy;

e terminowe rozliczanie podatku oraz sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne;

e wyptaty statych swiadczen;

¢ regulowanic wszelkich zobowigzan pracownikéw (sktadki, splaty pozyczek, dobrowolne
ubezpieczenia);

e przekazywanie wynagrodzen na osobiste konta bankowe pracownikow;

e sporzgdzanie zestawien, sprawozdan i innych dokumentéw (np. PIT).

Za pomoca programu mozna:

e prowadzi¢ wszelkie niezbedne kartoteki indywidualne pracownikow;

przygotowywa¢ dane dla programu ,,Platnik™;

tworzy¢ i drukowaé réznorodne dokumenty i zestawienia;

sporzadzaé przelewy w formie pliku w wybranym standardzie bankowosci elektronicznej;
prowadzi¢ rejestry uméw pracownikéw i wynikajacych z nich sktadnikéw wynagrodzen.

Program ,Place Optivum™ wspélpracuje z programem ,Platnik”, dostarczajagc mu
comiesieczne rozliczenia oraz dane zgloszeniowe.

Program ,,BeSTi@” stuzy do zarzadzania budzetem jednostki samorzadu terytorialnego.
Wspomaga prace w zakresie sprawozdawczosci i uchwat budzetowych, umozliwia tworzenie
raportow w réznych przekrojach na podstawie wprowadzonych danych. Obstuguje takze
tworzenie bilanséw oraz elektroniczne przesytanie sprawozdan budzetowych do Ministerstwa
Finansoéw za posrednictwem regionalnej izby obrachunkowej. Wymiana danych odbywa si¢ z
mozliwym wykorzystaniem podpisu elektronicznego i bez uzycia zewngtrznych programéw
pocztowych.

Program ,Srodki trwale” — shuzy do prowadzenia ewidencji Srodkéw trwalych oraz
pozostatych srodkéw trwatych. Przy pomocy programu dokonywany jest wydruk oznaczen
dla skladnikow majatku oraz program wykorzystywany jest w jednostce Starostwo
Powiatowe do przeprowadzania inwentaryzacji — spis z natury.

Program ulatwia prace zwigzane z obstuga srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz wyposazenia jednostek budzetowych. Jego zadaniem jest uproszczenie i
zautomatyzowanie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem kartoteki Srodkow trwalych,
naliczaniem amortyzacji, obstuga dokumentow obrotu $rodkami oraz dostarczeniem



informacji niezbednych do sporzadzania raportow uwzgledniajacych wszelkie operacje, jakim
podlegaja srodki trwale.

Gtéwne funkcje i mozliwosci systemu Srodki Trwate to:

Rl il
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8.
9.

Ewidencja srodkéw trwalych,

Ewidencja umorzen $rodkow trwalych,

Ewidencja pozostatych srodkéw trwatych,

Ewidencja i inwentaryzacja srodkéw trwatych,

Umorzenie jest naliczane automatycznie w momencie wprowadzenia nowego $rodka
lub zmiany jego wartoéci w okresach miesigcznych,

Cato$é ewidencji ujmowana jest w okresach rocznych, zamkniecie roku powoduje
generowanie bilansu otwarcia na rok nast¢pny,

Wybor danych do sprawozdania SG-01,

Mozliwo$é przeprowadzenia inwentaryzacji i sporzadzenie protokotu rozbieznosci,
Sporzadzanie tabliczek inwentarzowych.

Szczegblowy opis przeznaczenia poszezegolnych programéw, sposobow ich dziatania, wykaz
zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz
ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowoéci, zasady ochrony danych, a w
szezegdlnosei metody zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania oraz
zasady stosowania algorytmow i parametrow, zawarte s3 w odrebnych dokumentacjach
uzytkownika.
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