Zapytanie ofertowe nr FN.271.3.2023

Szanowni Panstwo,
Starosta Powiatu Brzezinskiego pani Renata Kobiera zaprasza Panstwa do ztozenia oferty cenowej na wykonanie

audytu w zakresie audytu wewnetrznego.

I. DANE ZAMAWIAJACEGO

Powiat Brzezinski
ul. Sienkiewicza 16

95-060 Brzeziny
NIP: 833-13-94-936

tel/fax 46 874 11 11

mail: starostwo@powiat-brzeziny.pl

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 — ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1710 ze zm.) oraz Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych w Starostwie
Powiatowym w Brzezinach, gdzie warto$¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 130.000,00 zt.

II. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Wykonanie audytu wewnetrznego W Starostwie Powiatowym w Brzezinach za rok 2023 zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2022 r. poz. 1634 ze zm.), rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 4 wrzeénia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu
(Dz.U. z 2018 r. poz.506) oraz standardami audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych,
okreslonymi w komunikacie Ministra Rozwoju i Finanséw z 12 grudnia 2016 r. (Dz.Urz.MRIiF z 2016 ., poz.28)

Liczba pracownikow: 69

Liczba wydzialow oraz samodzielnych stanowisk: 14

Zakres uslugi obejmuje w szczegolnosci:

1) badanie i ocena funkcjonowania wydzialow Starostwa Powiatowego w Brzezinach;

2) przeprowadzenie zaplanowanych minimum 2 zadan audytowych za badany rok zgodnie z przepisami ustawy i
wedlug standardow okreslonych przez Ministra Finansow;

3) opracowanie planu audytu za rok 2023;

4) zapewnienie prawidlowego i terminowego przeprowadzenia audytu wewngetrznego;

5) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu za 2023 r.;

6) sporzadzenie informacji z realizowanych zadan i czynnoéci audytowych w roku 2023;

7) sporzadzanie sprawozdan z prowadzonych zadan audytowych i informacji z czynno$ci doradczych;

8) prowadzenie akt statych i biezagcych audytu w celu udokumentowania przebiegu i wyniku zadania audytowego;

9) archiwizacja biezacych i statych akt audytu wewngtrznego.

Wymagania Zamawiajacego:

Wymagania niezbedne (formalne):

1) obywatelstwo polskie lub pod warunkiem znajomosci jezyka polskiego zgodnie z zapisami art. 286 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j.Dz.U.2022r., poz.1634) - obywatelstwo panstwa
cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom, na podstawie umow mig¢dzynarodowych
lub przepisow prawa wspdlnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) wyksztalcenie wyzsze;

3) peha zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

4) nie byta karana za umy$lne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe;

5) nieposzlakowana opinia;

6) posiadanie nastgpujacych kwalifikacji do przeprowadzania audytu wewnetrznego:



a. jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing Professional (CGAP),
Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified
Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor (CFSA)
lub Chartered Financial Analyst (CFA) lub

b. zlozony w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora wewnetrznego przed Komisja
Egzaminacyjna powotang przez Ministra Finansow lub

c. uprawnienia biegtego rewidenta lub

d. dwuletnia praktyka w zakresie audytu wewnetrznego i legitymowanie si¢ dyplomem ukonczenia studiow
podyplomowych w zakresie audytu wewngtrznego, wydanym przez jednostke organizacyjna, ktéora w dniu wydania
dyplomu byla uprawniona, zgodnie z odrgbnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych. Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorej mowa powyzej, uwaza si¢
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnos$ci, w wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz 1/2
etatu, zwigzanych z przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego; realizacja
czynno$ci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajacymi zwrotowi §rodkami z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o
Wolnym Handlu (EFTA), o ktorym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej
(tj Dz.U. 2022 poz. 813 ze zm.); nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktéorych mowa w
ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o0 Najwyzszej lzbie Kontroli (t.j. Dz.U. 2022 poz. 623).

7) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date¢ sktadania ofert co najmniej 4 zadan
audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych (np. kserokopie umow, referencje, rekomendacje itd.)

Wymagania dodatkowe:

1) znajomos¢ przepisOw prawa:

a. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie powiatowym,

b. ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

C. ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci,

d. ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,

e. ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. prawo zamowien publicznych;

2) wiedza z zakresu metodologii przeprowadzania audytu wewnetrznego;

3) znajomo$¢ standardow audytu wewnetrznego dla jednostek sektora finanséw publicznych - Komunikat Ministra
Rozwoju i Finanséw z dnia 12 grudnia 2016 r. (Dziennik Urz¢dowy Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 16 grudnia
2016 r., poz. 28);

4) znajomos¢ standardéw kontroli zarzadczej - Komunikat Nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w
sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr
15, poz. 84);

5) umiej¢tnos$¢ przeprowadzania analizy dokumentdéw i formutowania wnioskow;

6) komunikatywnos¢, wysoka kultura osobista;

7) obiektywizm, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnos¢;

8) zaangazowanie, systematycznosc;

9) umiejetnos¢ logicznego i analitycznego my$lenia, selekcji informacji i wyciagania wnioskow.

III. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1) Termin wykonania zamowienia — 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.

IV. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO

1) Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie kryterium: Cena — 100%.

2) Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy oglosi wyniki na stronie internetowej www.powiat-
brzeziny.4bip.pl

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym prowadzonym etapie, bez
podania przyczyn.

V. DOKUMENTY I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY
1) formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do zapytania,

2) o$wiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktéorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 - 3 ustawy
o finansach publicznych,



3) kopie poswiadczonych ,,za zgodno$é z oryginalem” dokumentéw potwierdzajacych posiadanie wyzszego
wyksztalcenia (art. 286 ust. 1 pkt 4 ustawy o finansach publicznych) oraz posiadanie kwalifikacji do
przeprowadzenia audytu wewngtrznego (art. 286 ust.1 pkt. 5 ustawy o finansach publicznych),

4) potwierdzenie przeprowadzenia w ostatnich 2 latach poprzedzajacych date sktadania ofert co najmniej 4 zadan
audytowych w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzania audytu wewngtrznego na podstawie ustawy o
finansach publicznych (np. kserokopie uméw, referencje, rekomendacje itd.),

5) zgodeg 0s6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji
zamowienia (zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U z 2019, poz.
1781 z pozniejszymi zmianami) oraz zgodnie z Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

6) kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg.

VI. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKEADANEJ OFERCIE CENOWEJ

1) cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem naleznego podatku
VAT- jezeli wystepuje,

2) podana cena bedzie ceng ryczaltows,

3) cena za wykonanie przedmiotu zamdéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen).

4) Cena wskazana w ofercie obejmuje wszystkie koszty i wydatki zwigzane wykonaniem przedmiotu
zaméwienia.

VIl. MIEJSCE I TERMIN ZEOZENIA OFERTY CENOWEJ

1) oferte cenowa wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ do 05 czerwca 2023 r. do godz.12.00
a) w wersji papierowej w siedzibie Zamawiajacego, ul. Sienkiewicza 16, 95-060 Brzeziny, (decyduje data
wplywu do Starostwa Powiatowego w Brzezinach)
b) w wersji elektronicznej na adres email: starostwo@powiat-brzeziny.pl,

2) oferte sktadang w postaci papierowej nalezy umies$ci¢ w zamknietej kopercie z naniesionym dopiskiem “oferta
na wykonanie audytu wewnetrznego w Starostwie Powiatowym w Brzezinach.

3) oferta cenowa otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej nie bedzie rozpatrywana.

VIIl. OTWARCIE OFERT | TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Otwarcie ofert nastapi w dniu 05 czerwca 2023 r. 0 godzinie 12.30. w pokoju nr 8.

2) W pierwszej kolejnosci Zamawiajacy dokona oceny spetnienia przez Wykonawcéw wymogow formalnych
okreslonych w zapytaniu ofertowym,

3) Zamawiajacy moze zada¢ wyjasnien i uzupetnienia brakow formalnych, pod rygorem odrzucenia oferty,

4) Termin zwigzania oferta to 30 dni od dnia uptywu sktadania ofert.

IX. INFORMACJA O SPOSOBIE POWIADOMIENIA O WYNIKACH PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

1) O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi wszystkich Wykonawcow, w formie
pisemnej lub przy uzyciu $srodkéw komunikacji elektronicznej.
2) Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana o terminie zawarcia umowy.
3) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy ma prawo
wybra¢ ofert¢ z kolejna najnizsza cena.

X. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

1) Z Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, zostanie zawarta umowa na warunkach wskazanych w ofercie i
zapytaniu ofertowym,

2) Wynagrodzenie zostanie zaplacone w dwoch transzach. Pierwsza platno$¢ w terminie do 30 wrze$nia 2023 r.
po przekazaniu czg¢sci dokumentacji audytowej, w tym planu audytu, dotyczacej co najmniej 50% zakresu
przedmiotu umowy. Druga ptatno$¢ po zakonczeniu prac audytowych i przedtozeniu dokumentow
potwierdzajacych przeprowadzenie czynnosci audytowych zgodnie z zapytaniem ofertowym. Wynagrodzenie
zostanie zaptacone w terminie 14 dni od dnia dostarczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku,

3) Zamawiajacy wymaga wykonania ustugi rowniez poprzez osobiste stawiennictwo w siedzibie Zamawiajacego,


mailto:starostwo@powiat-brzeziny.pl

4) Wykonawca wykonywa¢ bedzie czynnosci wynikajace z niniejszej umowy osobiscie w terminach uzgodnionych z
Wyznaczonym pracownikiem Zamawiajacego
5) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czynnosci wynikajacych z niniejszej umowy osobie trzeciej za zgoda
Zamawiajacego,
6) Dokumentacja dotyczaca realizacji kazdego zadania audytowego stanowi wlasno$¢ zamawiajacego,
7) Wykonaweca przekaze Zamawiajagcemu dokumentacj¢ dotyczacag realizacji kazdego zadania audytowego po jego
zakonczeniu, jednak nie pdzniej niz do 31 stycznia roku nastgpujacego po roku, ktorego dotyczyt plan audytu,
w ktorym zadanie audytowe zostato ujete. Dokumenty zgromadzone w formie elektronicznej, w tym zapisy
korespondencji e-mail zostang przekazane w postaci nagrania na no$nikach optycznych.
8) Zgromadzone przez Wykonawce informacje stanowig tajemnice zawodowsa i mogag by¢ ujawniane na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych,
9) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kar¢ umowng wysokosci 3.000,00 zt w przypadku naruszenia obowigzkow
wynikajacych z oferty i zapytania ofertowego,

10) Zamawiajacy moze dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania na zasadach ogdlnych w wysoko$ci przewyzszajacej
zastrzezone kary umowne,

11) Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
XI1. OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTOW Z WYKONAWCAMI JEST:

Skarbnik Powiatu pan Tomasz Makowski
telefon 509 300 908

XIl. INFORMACJE DODATKOWE

1) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztoZeniem oferty. Zamawiajacy nie przewiduje
mozliwos$ci zwrotu kosztow przygotowania oferty,

2) Kazdy dokument sktadajacy si¢ na oferte sporzadzony w jezyku innym niz polski winien by¢ sktadany wraz z
tlhumaczeniem na jezyk polski.

3) Wszelkie poprawki tresci oferty musza by¢ parafowane i datowane przez osob¢ podpisujaca oferte

data: 24 maj 2023 r.

Signature N%}j;sﬁed

) . Dokument podpisany pfzez RENATA Signature’/' Jot Verified
SignatyreNet Verified KOBIERA: STARQETA BRZEZINSKL....... pojument padhisany przez
Dokur@H pocglany Data: 2023.05.24 12864 <FShrosty)  RYSZARD SLIWKIEWICZ;
przez Tom akowski WICESTAROS

24 Data: 2023.05.2412:42:32 CEST

Zalaczniki do zapytania ofertowego:
1) oferta cenowa

2) o$wiadczenie o spetnianiu warunkow, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach publicznych
3) Informacja dotyczaca danych osobowych



Zatacznik nr 1

(miejscowosc, data)

Wykonawca:

Zamawiajacy:

Powiat Brzezinski
ul. Sienkiewicza 16
95-060 Brzeziny

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego dotyczacego $wiadczenia uslug audytu wewnetrznego w Starostwie

Powiatowym w Brzezinach za 2023 rok sktadam oferte nastepujacej tresci:

1

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamoéwienia za
nastepujaca ceng

cena Netto.......ccveeveerveennennn zt
VAT oo zt
cena brutto.........cceeeveennnnne. ZE(StOWnIe: .. ..o )

Cena podana w ofercie obejmuje wszelkie koszty zwigzane z powyzszym zamoéwieniem, jest ceng ryczattows.

1.

2.

No gk

Moje doswiadczenie zawodowe 171110 PP lat.

Oswiadczam, iz dysponuj¢ uprawnieniami, wiedzg, do§wiadczeniem, potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania przedmiotu zamoéwienia.

Oswiadczam, ze:

- zapoznatem/zapoznatam si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen;
- w razie dokonania wyboru mojej oferty zobowiazuje si¢ do realizacji zamdwienia na

warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie okreslonym przez Zamawiajacego.
Oswiadczam, Ze jestem / nie jestem ptatnikiem podatku VAT
Termin wykonania przedmiotu zaméwienia umowy: 12 miesiecy od dnia podpisania umowy.
Termin zwigzania oferta: 30 dni.
Oswiadczam, iz w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje si¢ do zawarcia umowy zgodne z warunkami
okreslonymi w zapytaniu ofertowym w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

Osoby do kontaktéw z Zamawiajacym

Osoba do kontaktow z Zamawiajacym odpowiedzialna za wykonanie zobowigzan umowy:

tel. kontaktowy.......... cccoceves v ye-mail s i s

Zalaczniki:

Na potwierdzenie spelnienia wymagan okreslonych w punkcie V zaméwienia do oferty zatgczam :
) e bbb



(data, czytelny podpis Wykonawcy lub Petnomocnika)



Zatacznik nr 2

(miejscowosc, data)
Wykonawca:

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze spetniam warunki, o ktorych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy o finansach publicznych
(tj. Dz.U. 2022 poz. 1634 z p6zn. zm.)

(data, czytelny podpis Wykonawcy lub Pelnomocnika)



2)

3)
4)

Zalacznik nr 3

INFORMACJA DLA PODMIOTU DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych (AD) przetwarzanych w urzedzie jest Powiat
Brzezinski z  siedziba w  Brzezinach  (95-060), ul.  Sienkiewicza 16,
NIP: 833-13-94-936, REGON: 750731786, reprezentowany przez Zarzad Powiatu,

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: tel. 46-874-36-29,

e-mail: iodo@powiat-brzeziny.pl;

Celem zbierania i przetwarzania danych osobowych jest realizacja zadan powiatu;

Zgodnie z ustawg z dnia 5 czerwca 1998 r. o0 samorzadzie powiatowym,

pozyskane dane osobowe moga by¢ przekazywane niezbednym instytucjom lub podmiotom
zewnetrznym na podstawie odrebnej ustawy lub na podstawie odrgbnej umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych;

Dane osobowe bgda przechowywane zgodnie z okresami, ktére sa okre§lone w
instrukcji kancelaryjnej, jednolitym rzeczowym wykazie akt organéw powiatu i
starostw powiatowych oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych stanowigcych zatacznik do rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 18.01.2011
r. (Dz. U. 2011, nr 14, poz.67 ze zmianami);

Kazda osoba, od ktorej AD pozyskat dane osobowe ma prawo: do bycia poinformowanym
o operacjach przetwarzania, dostepu do tresci danych i ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, do przenoszenia danych oraz wniesienia sprzeciwu wzglgdem danych, chyba
ze bezwzglednie obowigzujace przepisy stanowig inaczej;

Kazda osoba, od ktérej AD pozyskat dane osobowe ma prawo do wniesienia skargi do
organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna,
ze jego dane sg przetwarzane niezgodnie z prawem;

Kazdag z wyrazonych zgdd na przetwarzanie danych mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody nie wptywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego
przed jej wycofaniem. Wycofanie zgody moze nastgpi¢ droga pisemnag lub droga
elektroniczng, opatrzong kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym (w skrocie e PUAP);

9) Zebrane dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu;

Zebrane dane osobowe nie s3 przekazywane do odbiorcéw w panstwie trzecim lub organizacjom
mi¢dzynarodowym;


mailto:iodo@powiat-brzeziny.pl
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