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Załącznik   
                                                         do Uchwały Nr 42 /2008 

 

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ 
do przygotowania i przeprowadzenia postępowań o udzielenie zamówień publicznych 
realizowanych przez Wydział Rozwoju Powiatu, Dróg, Rolnictwa i Ochrony 
Środowiska 

 
 
  

      §§  11..  Komisja przetargowa zwana dalej „Komisją” działa w oparciu o przepisy ustawy z dnia                  
29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r., Nr 223, poz. 1655. ze zm.),  
pprrzzeeppiissyy  wwyykkoonnaawwcczzee  wwyyddaannee  nnaa  ppooddssttaawwiiee  uussttaawwyy  PPrraawwoo  zzaammóówwiieeńń  ppuubblliicczznnyycchh  oorraazz  nniinniieejjsszzyy  
RReegguullaammiinn..  
  
      §§  22..11..  CCzzłłoonnkkaammii  KKoommiissjjii  ssąą  pprraaccoowwnniiccyy  SSttaarroossttwwaa  PPoowwiiaattoowweeggoo  ww  BBrrzzeezziinnaacchh..  
   2. Komisja przetargowa jest zespołem pomocniczym Zarządu Powiatu powoływanym do oceny 
spełniania przez wykonawców warunków udziału w postępowaniach o udzielenie zamówień oraz                 
do badania i oceny ofert. 
   3. Członków komisji przetargowej powołuje uchwałą Zarząd Powiatu w Brzezinach.  
   4. Komisja przetargowa składa się z 5 osób. 
   5. JeŜeli dokonanie określonych czynności związanych z przeprowadzeniem postępowania                       
o udzielenie zamówienia wymaga wiadomości specjalnych, Zarząd Powiatu, z własnej inicjatywy lub              
na wniosek komisji przetargowej, moŜe powołać biegłych. 
   6. Biegły przedstawia opinię na piśmie, a na Ŝądanie komisji bierze udział w jej pracach z głosem 
doradczym i udziela dodatkowych wyjaśnień. 
  
      §§  33..  DDoo  zzaaddaańń  KKoommiissjjii  nnaalleeŜŜyy::  
11))  pprrzzyyggoottoowwaanniiee  nniieezzbbęęddnneejj  ddookkuummeennttaaccjjii  ddoo  pprrzzeepprroowwaaddzzeenniiaa  ppoossttęęppoowwaanniiaa  oo  uuddzziieelleenniiee  

zzaammóówwiieenniiaa  ppuubblliicczznneeggoo,,  
22))  pprrzzeepprroowwaaddzzeenniiee  ppoossttęęppoowwaanniiaa  oo  uuddzziieelleenniiee  zzaammóówwiieenniiaa  ppuubblliicczznneeggoo,,  ww  sszzcczzeeggóóllnnoośśccii  ddookkoonnaanniiee          
oocceennyy,,  cczzyy  wwyykkoonnaawwccyy  ssppeełłnniiaajjąą  wwyymmaaggaannee  wwaarruunnkkii,,  oocceenniiaanniiee  ooffeerrtt  ii  pprrooppoonnoowwaanniiee  wwyybboorruu  ooffeerrttyy      
nnaajjkkoorrzzyyssttnniieejjsszzeejj,,  

 2) sporządzenie właściwego protokołu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,  
 3) ogłoszenie wyników przetargu po zatwierdzeniu przez Zarząd Powiatu w Brzezinach.  
  
      §§  44..  11..  PPrraaccąą    KKoommiissjjii  kkiieerruujjee  PPrrzzeewwooddnniicczząąccyy  KKoommiissjjii,,  aa  ww  pprrzzyyppaaddkkuu  jjeeggoo  nniieeoobbeeccnnoośśccii  wwyyzznnaacczzoonnyy  
pprrzzeezz  PPrrzzeewwooddnniicczząącceeggoo  cczzłłoonneekk  KKoommiissjjii..  
      22..  DDllaa  wwaaŜŜnnoośśccii  ppoossiieeddzzeenniiaa  kkoonniieecczznnyy  jjeesstt  uuddzziiaałł  ccoo  nnaajjmmnniieejj  33  oossóóbb  zzee  sskkłłaadduu  KKoommiissjjii..  
      33..  UUcchhwwaałłyy      KKoommiissjjii      ppooddeejjmmoowwaannee      ssąą      zzwwyykkłłąą      wwiięękksszzoośścciiąą        ggłłoossóóww..  

  
      §§  55..  1. Komisja dokonuje publicznego otwarcia ofert w dniu i miejscu podanym w ogłoszeniu. 
      22..  KKoommiissjjaa  ooddssyyłłaa  nniiee  oottwwaarrttee  ooffeerrttyy  ooffeerreennttoomm,,  kkttóórrzzyy  wwyyccooffaallii  sswwoojjee  ooffeerrttyy  --  ww  ssppoossóóbb  zgodny ze 
specyfikacją istotnych warunków zamówienia lub  złoŜyli   oferty   po   terminie, po upływie terminu na 
wniesienie protestu. 
   3. Komisja sprawdza, czy koperty z ofertami nie zostały naruszone. 
   4. Po   otwarciu    kaŜdej   z     ofert    Przewodniczący     Komisji    ogłasza: 
  11))  ddaattęę  ii  ggooddzziinnęę  zzłłooŜŜeenniiaa    ooffeerrttyy,,  
  22))  iimmiięę  ii  nnaazzwwiisskkoo  lluubb  nnaazzwwęę    ooffeerreennttaa  ii  jjeeggoo  aaddrreess  ((ssiieeddzziibbęę)),,  
  33))  cceennęę  ooffeerrttyy..  
    
   § 6. 1.W części niejawnej postępowania podczas oceny ofert, Komisja bada czy kaŜda  z  ofert: 
  1) spełnia określone kryteria, 
    22))  zzoossttaałłaa  pprraawwiiddłłoowwoo  ppooddppiissaannaa,,    
    3) jest   zgodna   z   wymaganiami   przedstawionymi   w   specyfikacji istotnych warunków      
      zamówienia, w tym    sspprraawwddzzaa      cczzyy      iinnffoorrmmaaccjjee  oo  kkwwaalliiffiikkaaccjjaacchh  ooffeerreennttaa  pprrzzeeddłłooŜŜoonnoo  ww    ssppoossóóbb    
            zzggooddnnyy  zzee  ssppeeccyyffiikkaaccjjąą..      
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      22..  KKoommiissjjaa      mmaa    pprraawwoo    kkoorrzzyyssttaaćć    zz    ooppiinniiii      eekkssppeerrttóóww    ww      pprrzzyyppaaddkkaacchh  wwyymmaaggaajjąąccyycchh    
ssppeeccjjaalliissttyycczznneejj      wwiieeddzzyy  tteecchhnniicczznneejj..  
      33..  KKoommiissjjaa    pprrooppoonnuujjee  wwyybbóórr  ooffeerrttyy  nnaajjkkoorrzzyyssttnniieejjsszzeejj,,  zzggooddnniiee  zz  kkrryytteerriiuumm  pprrzzeeddssttaawwiioonnyymm                                              
ww  ssppeeccyyffiikkaaccjjii..  
   4. Komisja   ma   obowiązek   odrzucić   ofertę   w   przypadku,  jeŜeli: 
  - będzie sprzeczna z ustawą, 
  - jej treść nie będzie odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, 
- jej złoŜenie będzie stanowiło czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu  
nieuczciwej konkurencji, 

  - zawiera raŜąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,  
  - została złoŜona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 
- zawiera oczywiste omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny, których nie moŜna poprawić na podstawie         
art. 88 ustawy Prawo zamówień publicznych, lub błędy w obliczaniu ceny, 
- wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodził się na  poprawienie 
omyłki rachunkowej w obliczaniu ceny, 

  - będzie niewaŜna na podstawie odrębnych przepisów.  
  

        §§  77..  Przetarg uniewaŜnia się zawiadamiając równocześnie wszystkich oferentów, którzy ubiegali się              
o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, w  przypadkach, jeŜeli:  

1) nie złoŜono Ŝadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu ; 

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyŜsza kwotę, którą zamawiający moŜe przeznaczyć na     

       sfinansowanie zamówienia; 

3) w przypadkach, gdy nie moŜna dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to,  

       Ŝe zostały złoŜone oferty o takiej samej cenie, zamawiający wzywa wykonawców, którzy   

       złoŜyli te oferty, do złoŜenia w terminie określonym przez zamawiającego ofert   

      dodatkowych, zostały złoŜone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;  

4) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, Ŝe prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leŜy w interesie publicznym, czego nie moŜna było wcześniej przewidzieć;  

55))  postępowanie obarczone jest wadą uniemoŜliwiającą zawarcie waŜnej umowy w sprawie 
zamówienia publicznego.   

  
      §§  88..  11.. Wyboru  dostawców   dokonuje  się   na   podstawie  oceny    kryterium określonego                         
w specyfikacji istotnych  warunków  zamówienia. Za najkorzystniejszą uwaŜa się ofertę, która uzyskała 
największą liczbę punktów. 
      22..    SSpprrzzeecciiww      cczzłłoonnkkaa      KKoommiissjjii        oobbeeccnneeggoo      nnaa      ppoossiieeddzzeenniiuu,,  wwoobbeecc      ppooddjjęęttyycchh      ddeeccyyzzjjii,,  mmooŜŜee    
bbyyćć    nnaa    jjeeggoo    ŜŜąąddaanniiee    zzaappiissaannyy      ww      pprroottookkoollee..  
  

  
      §§  99..    JJeeŜŜeellii      ooffeerreenntt,,  kkttóórreeggoo        ooffeerrttaa      zzoossttaałłaa        wwyybbrraannaa,,  pprrzzeeddssttaawwiiłł      nniieepprraawwddzziiwwee      ddaannee      lluubb  
uucchhyyllaa      ssiięę      oodd        zzaawwaarrcciiaa      uummoowwyy,,  KKoommiissjjaa        wwyybbiieerraa        ttęę        ssppoośśrróódd      ppoozzoossttaałłyycchh      ooffeerrtt,,  kkttóórraa  
uuzzyysskkaałłaa    nnaajjwwiięękksszząą    lliicczzbbęę    ppuunnkkttóóww,,  cchhyybbaa,,  ŜŜee  zzaacchhooddzząą  pprrzzeessłłaannkkii  ,,  oo  kkttóórryycchh  mmoowwaa  ww  aarrtt..    9933  
uusstt..11  uussttaawwyy  PPrraawwoo  zzaammóówwiieeńń  ppuubblliicczznnyycchh..  
  
      §§  1100..  11..  CCzzłłoonnkkoowwiiee        KKoommiissjjii        mmaajjąą        oobboowwiiąązzeekk        ddzziiaałłaaćć      oobbiieekkttyywwnniiee,,  wwnniikklliiwwiiee      ii      ssttaarraannnniiee  
mmaajjąącc    nnaa      wwzzggllęęddzziiee      jjeeddyynniiee      iinntteerreess  zzaammaawwiiaajjąącceeggoo..  
      22..  JJeeŜŜeellii  ppoo  ssttrroonniiee  cczzłłoonnkkaa  KKoommiissjjii  zzaaiissttnniieejjąą  ookkoolliicczznnoośśccii  wwyymmiieenniioonnee  ww  aarrtt..  1177  uusstt..  11  uussttaawwyy          
PPrraawwoo  zzaammóówwiieeńń  ppuubblliicczznnyycchh    bbąąddźź  nniiee  zzłłooŜŜyy  oonn  oośśwwiiaaddcczzeenniiaa,,  oo  kkttóórryymm  mmoowwaa  ww  aarrtt..  1177  uusstt..  22  wwww..  
uussttaawwyy,,    aallbboo    zzłłooŜŜyy  oośśwwiiaaddcczzeenniiee  nniieezzggooddnnee  zz  pprraawwddąą  PPrrzzeewwooddnniicczząąccyy  KKoommiissjjii  wwyyłłąącczzaa  cczzłłoonnkkaa  zz  
ddaallsszzeeggoo  uuddzziiaałłuu  ww  ppoossttęęppoowwaanniiuu..  
      33..  PPrrzzeezz        cczzaass      ttrrwwaanniiaa      ppoossttęęppoowwaanniiaa      pprrzzeettaarrggoowweeggoo,,  cczzłłoonnkkoowwiiee      KKoommiissjjii      ppoowwiinnnnii  ooggrraanniicczzaaćć    
sswwoojjee    kkoonnttaakkttyy    zz    ooffeerreennttaammii    ddoo    nniieezzbbęęddnnyycchh,,  wwyynniikkaajjąąccyycchh  zz  ppoowwiieerrzzoonnyycchh  oobboowwiiąązzkkóóww..  
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      §§  1111..  WW  ttrraakkcciiee  pprroowwaaddzzeenniiaa  ppoossttęęppoowwaanniiaa  oo  uuddzziieelleenniiaa  zzaammóówwiieenniiaa  KKoommiissjjaa  ssppoorrzząąddzzaa  ppiisseemmnnyy  
pprroottookkóółł  ppoossttęęppoowwaanniiaa  oo  uuddzziieelleenniiee  zzaammóówwiieenniiaa  zzggooddnniiee  zz  rroozzppoorrzząąddzzeenniieemm  PPrreezzeessaa  RRaaddyy  MMiinniissttrróóww  zz  
ddnniiaa  1199  mmaajjaa  22000066  rr..  ww  sspprraawwiiee  rrooddzzaajjóóww  ddookkuummeennttóóww,,  jjaakkiicchh  mmooŜŜee  ŜŜąąddaaćć  zzaammaawwiiaajjąąccyy  oodd  wwyykkoonnaawwccyy  
oorraazz  ffoorrmm  ww  jjaakkiicchh  ttee  ddookkuummeennttyy  mmooggąą  bbyyćć  sskkłłaaddaannee((DD..UU..    zz  22000066  rr..,,  NNrr  8877,,  ppoozz..660055))..  
  
      §§  1122..  PPrrooppoozzyyccjjęę  KKoommiissjjii  ooddnnoośśnniiee  wwyybboorruu  nnaajjkkoorrzzyyssttnniieejjsszzeejj  ooffeerrttyy  zzaattwwiieerrddzzaa  ZZaarrzząądd  PPoowwiiaattuu                            
ww    BBrrzzeezziinnaacchh..  
  
      §§  1133..  Przewodniczący komisji ponosi odpowiedzialność za analizę i o ocenę ofert, przedstawienie 
kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia oferentów, odrzucenia ofert, wyboru najkorzystniejszej 
oferty lub uniewaŜnienia postępowania.  
  
   § 14. IImmiieennnnaa  ooddppoowwiieeddzziiaallnnoośśćć  ppoosszzcczzeeggóóllnnyycchh  cczzłłoonnkkóóww  KKoommiissjjii  oobbeejjmmuujjee::  
    --  ooddppoowwiieeddzziiaallnnoośśćć  zzaa  sspprraawwddzzeenniiee  ooffeerrttyy,,    
    --  ooddppoowwiieeddzziiaallnnoośśćć  zzaa  ssppoorrzząąddzzeenniiee  ddookkuummeennttaaccjjii  ppoossttęęppoowwaanniiaa.. 
  
   § 15. KaŜda osoba, która wykonuje prace w komisji przetargowej, ponosi odpowiedzialność z tytułu 
naruszenia dyscypliny finansów publicznych, tzn. przewodniczący komisji oraz jej członkowie. 
   § 16. Polecenia i decyzje dotyczące procedur zamówień publicznych wydawane są w formie 
pisemnej. 
   §  17.  1.  Przewodniczący komisji, po otrzymaniu polecenia wykonania czynności od kierownika 
jednostki organizacyjnej i stwierdzeniu, Ŝe narusza ono dyscyplinę finansów publicznych, ma Orawo 
złoŜyć pisemne zastrzeŜenie. 

2. W przypadku potwierdzenia przez kierownika jednostki na piśmie lub nieodwołalnie 
tegoŜ polecenia przewodniczący komisji przetargowej nie ponosi odpowiedzialności za 
powstałe w ten sposób naruszenie dyscypliny finansów publicznych. 

3. Członek komisji, otrzymując polecenie wykonania czynności, która jego zdaniem 
narusza dyscyplinę finansów publicznych, ma prawo złoŜyć na ręce przewodniczącego 
pisemne zastrzeŜenie. W takim przypadku odpowiedzialnością tą obarczony zostaje 
przewodniczący komisji. 

   § 18.  Czynnością komisji naruszającą dyscyplinę finansów publicznych będzie: 
                 1) propozycja trybu udzielenia zamówienia publicznego z naruszeniem przepisów ustawy 
Prawo zamówień publicznych, dotycząca przesłanek wyboru trybu; 
                  2) niedopełnienie obowiązku przygotowania ogłoszenia o zamówieniu; 
                  3) złoŜenie wniosku o wszczęcie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego bez 
uzyskania wymaganej zgody Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych; 
                  4) opis zamówienia w sposób sprzeczny z art.29 ust. 2 ustawy Prawo zamówień 
publicznych; 
                  5) określenie warunków udziału w postępowaniu w sposób sprzeczny z art.22 ust.2 ustawy 
Prawo zamówień publicznych; 
                  6) dokonanie innych czynności mających wpływ na wynik postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego; 
                  7) dokonanie oceny spełniania warunków z naruszeniem zasad udzielania zamówień 
publicznych, w szczególności niezgodnie z treścią ogłoszenia o postępowaniu i/lub specyfikacji 
istotnych warunków zamówienia; 
                  8) dokonanie oceny ofert w oparciu o kryteria inne niŜ określone w specyfikacji istotnych 
warunków zamówienia; 
                  9) złoŜenie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty z naruszeniem ustawy Prawo 
zamówień publicznych; 
                  10) złoŜenie propozycji uniewaŜnienia postępowania z naruszeniem ustawy Prawo 
zamówień publicznych; 
                  11) złoŜenie propozycji podpisania umowy z wykonawcą, który nie został wybrany zgodnie 
z przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych; 
                  12) przedstawienie klientowi jednostki do podpisu umowy przed ostatecznym 
rozstrzygnięciem protestu; 
        13) niezłoŜenie oświadczeń wymaganych przepisami ustawy Prawo zamówień publicznych; 
        14) niezłoŜenie wniosku o wyłączenie z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
przez członka komisji, który podlega wyłączeniu z postępowania na podstawie art. 17 ust. 1 ustawy 
Prawo zamówień publicznych. 
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   § 19. DDookkuummeennttaaccjjęę  ppoossttęęppoowwaanniiaa  oo  uuddzziieelleenniiee  zzaammóówwiieenniiaa  pprroowwaaddzzii  sseekkrreettaarrzz  KKoommiissjjii.. 
  
      §§  2200..  11..  WW  pprrzzyyppaaddkkuu  wwnniieessiieenniiaa  pprrootteessttuu  KKoommiissjjaa  ppooddeejjmmuujjee  cczzyynnnnoośśccii  ookkrreeśślloonnee  ww  DDzziiaallee  VVII  
uussttaawwyy  z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2006 r., Nr 164, poz. 1163. ze 
zm.),  

 2. W przypadku uwzględnienia protestu zamawiający powtarza oprotestowaną czynność lub 
dokonuje czynności bezprawnie zaniechanej. 

 3. O powtórzeniu lub dokonaniu czynności zamawiający informuje niezwłocznie wszystkich 
wykonawców.  

      §§  2211..  KKoosszzttyy  ooppiinniiii  ii  eekkssppeerrttyyzz  ppookkrryywwaannee  ssąą  nnaa  wwnniioosseekk  PPrrzzeewwooddnniicczząącceeggoo  KKoommiissjjii  zzee  śśrrooddkkóóww  
bbuuddŜŜeettuu  PPoowwiiaattuu  BBrrzzeezziińńsskkiieeggoo.. 


